INSTITUCION EDUCATIVA SAN JOSE
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“VIVIMOS LA EXCELENCIA EDUCATIVA” Syt
SC-CER 326600

REQUISITOS PARA SOLICITAR CONSTANCIAS, RETIROS Y
CERTIFICADOS DE ESTUDIOS:

VIA TELEFONICA:

e Llamar alalinea 2770630 Ext: 101-102

¢ Informar el documento que requiere y el nombre completo de la estudiante

e Venir a reclamar de Lunes a Viernes de 7:00 am a 4:30 p.m. (Se entrega de un dia
para otro)

PERSONALMENTE:

¢ Informar el documento que requiere y el nombre completo de la estudiante
e Venir areclamar de Lunes a Viernes de 7:00 am a 4:30 p.m. (Se entrega de un dia
para otro)

REQUISITOS PARA SOLICITAR RETIRO Y DOCUMENTACION DE
UN ESTUDIANTE:

DEBE SER PERSONALMENTE:

e Debe de venir a realizar el retiro la Ultima persona que matriculo el(la)
estudiante; en caso de que esta persona no pueda venir o esté por fuera de
la ciudad debe realizar una carta autorizando a la otra persona para que lo
pueda realizar y anexar a esta una copia de la cédula de ambas personas)

e La documentacibn que se le entrega en el momento del retiro es:
Calificaciones en papel membrete de los afios anteriores y periodos
anteriores, hoja de vida y certificado de retiro del SIMAT. (Esta
documentacion se entrega de un dia para otro)

e La atencién es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:30 p.m.
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