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RESOLUCION No. 0785

(13 de abril del 2020)

Por medio de la cual se establece el Proceso de Gestion de la Cobertura del Servicio
Educativo, y se definen las directrices, criterios, procedimientos, responsables y
cronograma, para los niveles de preescolar, basica y media en Establecimientos de
Educacion formal de caracter oficial en los municipios no certificados del Departamento del
Choco, y en los no oficiales para efectos del reporte de informacion, para el afio académico
2021.

LA SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL DEL CHOCO, en ejercicio de las
facultades legales y reglamentarias, en especial de las conferidas por las Leyes 115 de
1994, 715 de 2001, Decreto 1075 del 2015, la Resolucidn N° 0001 del 01 de enero de 2020,
Decreto 0011 del 01 de enero de 2020 y

CONSIDERANDO:

Que la educacién es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica de
Colombia y un servicio publico que cumple una funcidén social, a cargo del estado, la
sociedad y la familia, la cual es obligatoria entre los cinco (5) y dieciséis (16) afios de edad
y comprende, como minimo un afio de preescolar y nueve de educacion basica.

Que de conformidad con el Articulo 67 de la Constitucion politica, la ley 115 de 1994, define
y desarrolla la organizacion y la prestacién de la Educacién formal en sus niveles prescolar,
basica (primaria y secundaria) y media, no formal e informal, dirigida a nifios y jévenes en
edad escolar, a adultos, a campesinos, a grupos étnicos, a personas con limitaciones
fisicas, sensoriales y psiquica, con capacidades excepcionales y a personas que requieran
rehabilitacidn social.

Que el articulo 11 de la Ley 115 de 1994, establece los niveles de educacion formal, en fres
(3) niveles: a) El preescolar que comprendera minimo un grado obligatorio, b) La educacién
basica con una duracién de nueve (9) grados que se desarrollara en dos ciclos: La
educacidn basica primaria de cinco (5) grados y fa educacion basica secundaria de cuatro
(4) grados, y ¢} La educacion media con una duracion de dos (2) grados. La educacién
formal en sus distintos niveles, tiene por objeto desarrofiar en el educando conocimientos,
habilidades, aptitudes y valores mediante los cuales las personas puedan fundamentar su
desarrollo en forma permanente.

Que asi mismo la precitada ley, en su articulo 151, determina las funciones de las
Secretarias departamentales y distritales de educacion o de los organismos gue hagan sus
veces, que ejerceran dentro del territorio de su jurisdiccién, en coordinacion con ias
autoridades nacicnales y de conformidad con las politicas y metas fijadas para el servicio
educativo, entre ellas las de "Organizar el servicio educativo estatal de acuerdo con las
prescripciones legales y reglamentarias sobre la materia y supervisar el servicio educativo
prestado por entidades oficiales y particulares” (literal c).
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Que los articulos 95 y 171 de la Ley 115 de 1994 disponen en su orden que: “La matricula
es el acto que formaliza la vinculacién del educando al servicio educativo® y “Los
gobernadores y los alcaldes podran ejercer la inspeccion y vigilancia a través de las
respectivas Secretarias de Educacion”.

Que el articulo 27 de la Ley 715 de 2001 establece que “Los departamentos, distritos y
municipios certificados, prestaran el servicio publico de educacién a través de las
instituciones educativas oficiales. Podran cuando se demuestre la insuficiencia en las
instituciones educativas del estado, contratar la prestacion del servicio con entidades
estatales 0 no estatales, que presten servicios educativos; de reconocida trayectoria e
idoneidad, previa acreditacién, con recursos del Sistema General de Participaciones, de
conformidad con la presente Ley”.

Que la Ley 1098 de 2008, Codigo de la Infancia y la Adolescencia, tiene por objeto
establecer normas sustantivas y procesales para la proteccion integral de los nifios, las
nifas y los adolescentes, garantizar el ejercicio de los derechos humanos, en la
Constitucion Politica y en las leyes, asi como su restablecimiento, estableciendo que dicha
garantia y proteccion sera obligacion de la familia, la sociedad y el estado.

Que la Ley 387 en el articulo 19, numeral 10, establecio que el "Ministerio de Educacién
Nacional y las Secretarias de Educacion territoriales, adoptaran programas educativos
especiales para las victimas del despiazamiento por la violencia”; y en el Libro 2, parte 2,
Titulo 11, Capitulo 5, del Decreto Unico Reglamentario del sector Social y Reconciliacién
se determinan las orientaciones especificas en el marco del "Plan Nacional de Atencion
Integral a la Poblacién Desplazada por la Violencia", ia Sentencia de Tutela T-025 de 2004
de la Honorable Corte Constitucional establece un trato preferencial para la poblacion en
condicion de desplazamiento forzado.

Que el articulo 51 de la Ley 1448 de 2011, adoptan las medidas necesarias en materia de
Educacién para garantizar el acceso, la permanencia y la exencién de todo tipo de costos
académicos en los establecimientos educativos oficiales en los niveles de preescolar,
basica y media de la poblacién victima del confiicto, desde una mirada de inclusién social y
con perspectiva de derechos.

Que el cumplimiento de lo contemplado en la ley 1448 de 2011, se hara conforme a lo
estipulado en los Decretos 4635 y 4633 de 2011, entre otras normas que apunten a
garantizar el principio de enfoque diferencial.

Que mediante la Resolucién 07797 del 29 de Mayo de 2015, el Ministerio de Educacion
Nacional organizo el proceso de la gestion de la cobertura educativa a cargo de la
entidades Territoriales Certificadas - ETC, que busca articular el recurso humano, de
infraestructura y de estrategias de permanencia del sistema educativo estatal, con el fin de
garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion, asegurando la prestacién del servicio
educativo y su continuidad durante el calendario escolar, y define los términos y condiciones
para la realizacion del reporte de informacién de matricula de los establecimientos
educativos no oficiales.
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Que el libro 2, parte 3, titulo 3, capitulo 5, seccién 3 (Articulo 2.3.3.5.3) del Decreto Unico
Reglamentario del sector Educacion No. 1075 de 2015, establece las normas para el
ofrecimiento de la educacion de adultos.

Que el libro 2, parte 4, titulo 6, capitulo 1 (Articulo 2.4.6.1) del Decreto 1075 de 2015
establece los criterios y procedimientos para organizar las plantas de personal docente y
administrativo del servicio educativo estatal que prestan las entidades territoriales y se
dictan otras disposiciones.

Que el libro 2, parte 4, titulo 3 (Articulo 2.4.3) del Decreto 1075 de 2015 reglamenta la
organizacion de la jornada escolar y la jornada laboral de directivos docentes y docentes
de los establecimientos educativos estatales de educacion formal, administrados por los
departamentos, distritos y municipios certificados, y se dictan otras disposiciones.

Que el fibro 2, parte 3, titulo 3, capitulo 5, seccidn 1 (Articulo 2.3.3.5.1) del Decreto 1075 de
2015 reglamenta la organizacion del servicio de apoyo pedagégico para la atencion de los
estudiantes con discapacidad y con capacidades o con talentos excepcionales en el marco
de la educacién inclusiva.

Que el libro 2, parte 3, titulo 1, capitulo 4 (Articulo 2.3.1.4) del Decreto 1075 de 2015,
reglamenta la contratacion de la administracion de la atencién educativa por parte de las
entidades territoriales certificadas, con los cabildos, autoridades tradicionales indigenas,
asociacion de autoridades tradicionales indigenas y organizaciones indigenas para
garantizar el derecho a la educacién propia en el marco del proceso de construccion e
implementacién del Sistema Educativo Indigena Propio SEIP.

Que el libro 2, parte 3, titulo 3, capitulo 3, seccidn 3 (Articulo 2.3.3.3.3) del Decreto 1075 de
2015 reglamenta la evaluacion del aprendizaje y promocion de los estudiantes de los niveles
de educacidn basica y media.

Que el libro 2, parte 3, titulo 6 (Articulo 2.3.6) del Decreto 1075 de 2015, reglamenta la
administracion y determina los objetivos del sistema de informacion del sector educativo,
establece como competencia de los Departamentos, administrar y responder por el
funcionamiento, oportunidad y calidad de la informacion educativa departamental vy
suministrar 1a informacion a la Nacion en las condiciones que se requiera, y frente a los
municipios no certificados, dirigir, planificar; y prestar el servicio con equidad, eficiencia y
calidad, en los términos definidos en la ley.

Que el libro 2, parte 3, titulo 1, capitulo 6, seccion 4 (Articulo 2.3.1.6.4) del Decreto 1075 de
2015, en la Subseccion 5, sefiala que los Rectores, Directores de las Instituciones
Educativas Estatales, los Secretarios, Gobernadores y Alcaldes, seran responsables por la
oportunidad, veracidad y calidad de la informacién que suministren para la asignacion y
distribucion de los recursos de gratuidad. Las inconsistencias en la informacion daran lugar
a responsabilidades disciplinarias, fiscales y penales, en concordancia con lo dispuesto en
el inciso 2 del articulo 96 de la Ley 715 de 2001,

Que la Resolucion 166 de 2003 establece los instrumentos para reportar informacién del
sector oficial por parte de los Establecimientos Educativos a la Secretaria de Educacion, y
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ésta a su vez al Ministerio de Educacion Nacional, que se realiza a través del Sistema de
Informacion Nacional de Educacion Béasica (SINEB), y siguiendo las convenciones
especificas y validaciones de los anexos, la Secretaria de Educacion del Chocé implementa
oficialmente para el control del insumo requerido de matricula, el Sistema integrado de
Matricula - SIMAT,

Que para garantizar la proteccién de los derechos fundamentales a la salud y la vida de los
niflos, nifas y adolescentes y siguiendo las directrices emanadas por el ministerio de
educacién nacional como rector de la politica educativa emitidas en las circulares No. 11,
19, 20 y 21 en el mes de marzo del 2020, donde impartid las orientaciones frente a la
prevencién y modificacién del calendario escolar; la SEDCHOCO; mediante la resolucion
680 del 17 de marzo; modifica parcialmente la resolucion 3192 del 23 de octubre de 2019,
por medio de la cual se establecidé el CALENDARIO ESCOLAR Y ACADEMICO PARA EL
ANO LECTIVO 2020, en los estabtecimientos educativos oficiales de educacién formal en
los niveles de Preescolar, Basica y Media, de los municipios no certificados del
Departamento del Chocé.

Que las condiciones del momento actual exigieron [a declaratoria de emergencia sanitaria
decretada mediante Resoluciéon 385 del 12 de marzo de 2020 y condujeron a la medida
de aislamiento social; y a la declaratoria de Emergencia Econdémica, Social y Ecoldgica
establecida mediante el Decreto 417 del 17 de marzo de 2020, que otorgé facultades para
tomar las medidas presupuestales de contingencia segun se requiera en cada sector para
asegurar la proteccion y el bienestar de los ciudadanos.

Que dentro del Estado de Emergencia Econdémica, Social y Ecologica, mediante Decreto
No. 470 del 24 de marzo de 2020, el Presidente de la Republica dicta medidas para brindar
herramientas a las entidades territoriales para garantizar la ejecucién del Programa de
Alimentacién Escolar y la prestacion del servicio piblico de educaciéon preescolar, basica
y media.

Que mediante circular 020 del 16 de marzo de 2020, expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional, la circular 022 expedida por ia SEDCHOCO el 16 de marzo de 2020 y
la resolucidon 680 del 17 de marzo de 2020, se ajusté el calendario académico y escolar del
presente afo definiendo dos semanas de desarrollo institucional a partir del 16 y hasta el 27
de marzo, durante las cuales los directivos docentes y docentes deben planear acciones
pedagégicas de flexibilizacion del curriculo y el plan de estudios atendiendo a las
condiciones de la emergencia sanitaria.

Que en coherencia con la modificacién del calendario escolar y la necesidad de garantizar
el derecho a la educacién de nifios, nifas y adolescentes en los niveles de preescolar,
basica y media; el MEN emitié la Directiva No. 05 del 25 de marzo de 2020 con orientaciones
para la implementacién de estrategias pedagégicas de trabajo académico en casa y la
implementacién de una modalidad de complemento alimentario para consumo en casa.

Que el MEN expide la Directiva Ministerial 009 del 07 de abril de 2020, mediante el cual da
Orientaciones para garantizar la continuidad de las jornadas de trabajo académico en casa
entre el 20 de abril y el 31 de mayo de 2020, y el uso de los recursos de calidad matricula
y de calidad gratuidad. Es decir que desde el 20 de abril y hasta el 31 de mayo de 2020,
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seguira el calendario académico con estrategias pedagogicas flexibles para ser
desarrolladas en casa.

Que en consecuencia de la Directiva Ministerial 009 del 07 de abril de 2020, el Ministerio
de Educacion expide el Decreto 533 del 09 de abril de 2020, “Por el cual se adoptan
medidas para garantizar la ejecucién del Programa de Alimentacion Escolar y la prestacion
del servicio publico de educacién preescolar, basica y media, en el marco del Estado de
Emergencia Econdmica, Social y Ecolégica.” Es asi que establece en el Articulo 1.
Alimentacion para aprendizaje en casa. Permitir que Programa Alimentacion Escolar se
brinde a los nifios, nifas y adolescentes matriculados en sector oficial para su consumo en
casa, hasta tanto permanezca vigente la Emergencia Sanitaria declarada por el Ministerio
de Salud y Proteccién Social, con ocasién de la pandemia derivada del Coronavirus COVID-
19.

Que la Secretaria de Educacion Departamental expide la Resolucion 4360 de 2012, con el
fin de conformar los grupos de trabajo de gestion gque apoya acciones gue garanticen el
cumplimiento del Proceso de la Gestion de Cobertura del Servicio Educativo y el reporte
oportuno, de calidad y eficiencia de la informacién registrada en el SIMAT, denominados
Administradores Zonales de SIMAT.

Que le corresponde a la Secretaria de Educacion y a los establecimientos educativos
oficiales establecer estrategias para garantizar el acceso y permanencia en el sistema
educativo de los nifios, nifas y jévenes en situacién de vulnerabilidad y riesgo social.

Que, por lo anteriormente expuesto,

RESUELVE:
CAPITULO |
DISPOSICIONES PRELIMINARES

ARTICULO 1°. Objeto: Establecer las directrices, criterios, procedimientos y cronograma
para la organizacién y gestion de cobertura del servicio educativo de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Resolucion 07797 del 29 de mayo de 2015, expedida por
el Ministerio de Educacion Nacional, la cual tiene por objeto establecer el proceso de gestion
de la cobertura educativa a cargo de las Entidades Territoriales Certificadas - ETC, que
busca articular el recurso humano, de infraestructura y de estrategias de permanencia del
sistema educativo estatal, con el fin de garantizar el goce efectivo del derecho a la
educacion, asegurando la prestacion del servicio educativo y su continuidad durante
el calendario escolar, Ilguaimente, se definen los términos y condiciones para la
realizacién del reporte de informacién de matricula de los establecimientos educativos no
oficiales.

ARTICULO 2°. Definicion. El Proceso de Gestién de la Cobertura del Servicio Educativo
es el conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente,
eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo
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estatal.

ARTICULO 3°. Ambito de Aplicacién. La presente Resolucién aplica para los
Establecimientos Educativos estatales y los no estatales para el caso del reporte de
matricula, y a los padres de familia o acudientes,

ARTICULO 4°. Oferta Por Niveles Educativos. El servicio de caracter publico de la
educacién formal que ofrece el sistema educativo oficial del Departamento de Choco
comprende:

a) Educacion Preescolar: Grado Transicion.

b) Educacién Basica Primaria: Grados 1° a 5°.

¢} Educacién Basica Secundaria: Grados 6° a 9°.

d) Educacion Media: Grados 10°y 11°.

e) Formacion Complementaria: Grados 12°y 13°

f) Educacién Basica Primaria para Adultos: Ciclo | (Grados 1°, 2° y 3°) y Ciclo Il
(Grados 4° y 5°).

9) Educacion Basica Secundaria para Adultos: Ciclo Il (Grados 6° y 7°) y Ciclo IV
(Grados 8° y 9°).

h) Educacion Media para Adultos: Ciclo V (Grado 10°) y Ciclo V! (grado 11°)

i) Aulas Especiales de Aceleracion del Aprendizaje y Circulo de Aprendizaje para
nifos y nifias con extraedad.

i} Modelos flexibles: preescolar no escolarizado, escuela nueva, aceleracidén del
aprendizaje, circulo del aprendizaje, post primaria, caminar en secundaria, media
rural y los demas modelos educativos flexibles que se implementen.

k) Educacién especial para la poblacién con necesidades educativas especiales,
atendidas de manera inclusiva en el aula regular.

PARAGRAFO 1°. La atencién a los estudiantes en la educacion basica primaria, secundaria
y media para adultos (Ciclos Lectivos Integrados) debe ser oportuna y con calidad,
garantizando condiciones de acceso, permanencia educativa, pertinencia, que permita
entender que el joven o adulto posee saberes y practicas adquiridas y que deben ser
incorporadas en su proceso de formacion y por Ultimo, flexibilidad entendida como procesos
pedagdgicos y administrativos diferenciadores, siempre encaminadas al desarrollo
psicolégico y fisico teniendo en cuenta el medio cuitural, social y laboral.

PARAGRAFO 2°. La educacion basica, secundaria y media formal para adultos se ofrecera
solamente de manera presencial con los docentes pertenecientes a la planta docente,
mediante los establecimientos educativos autorizados por la secretaria para la prestacion
de dicho servicio. La Secretaria de Educacion prestara la atencién al servicio desde el ciclo
2 al ciclo B.

CAPITULO i

RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL MARCO DEL
PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
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ARTICULO 5°. Responsables del proceso de gestion de lacobertura educativa.
Son responsables del proceso de gestion de cobertura los siguientes:

La Secretaria de Educacion Departamental.

Las Alcaldias de los municipios no certificados del departamento del Chocé.

El rector o director del establecimiento educativo estatal.

E! personal administrativo responsable en la entidad territorial certificada y/o en el
establecimiento educativo, de reportar la informacion en el Sistema Integrado de
Matricula -SIMAT-, Sistema de Informacién para el Monitoreo, Prevencién y
Andlisis de la Desercion Escolar -SIMPADE-, Censo de la Infraestructura
Educativa Regional -CIER-, 0 aquellos que los sustituyan.

5. Los padres de familia 0 acudientes de los estudiantes.

hoh=

ARTICULO 6°. Competencias de la Secretaria de Educacién Departamental Las
competencias son las siguientes:

1. Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestién de la cobertura
educativa, mediante la articulacién de acciones con los establecimientos
educativos estatales de su jurisdiccion.

2. Definir y acompariar los procedimientos para el desarrollo del proceso de gestion
de 1a cobertura educativa en cada establecimiento educativo estatal.

3. Garantizar la prestacion oportuna del servicio educativo en condiciones de
eficiencia, equidad y calidad.

4. Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los
estudiantes en los niveles de educacion de preescolar, basica y media en el
sistema educativo estatal.

5. Garantizar la calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT, SIMPADE vy el
CIER.

6. Reportar oportunamente al Ministerio de Educacién Nacional - MEN, la informacion
establecida en la presente Resolucién.

7. Se promovera el intercambio de informacion con entidades del orden nacional,
regional y/o municipal, con el fin de identificar poblacion desescolarizada y realizar
jornadas de buUsqueda activa que permitan facilitar su vinculacion al sistema
educativo oficial.

8. Se establecera la ruta de transito armonico a la educacion formal para los nifios y
nifias que se vinculan al grado transicion desde las diferentes modalidades de
educacion inicial de acuerdo con los lineamientos emitidos por la Direccién de
Primera Infancia del Ministerio de Educacion Nacional.

0. Liderar acciones intersectoriales para el transito arménico de los nifios y nifias de
las modalidades de educacion inicial al sistema educativo formal, de acuerdo con
lo establecido en el articulo 2.3.1.7.5.2. del presente decreto.

10. Realizar la asistencia técnica sobre el trénsito armoénico a los establecimientos
educativos, y en los casos que aplique, a los municipios del departamento no
certificados en educacion.

11, Garantizar la prestacion del servicio educativo para jovenes en extra edad y adultos,
realizando las siguientes acciones:

11.1. Expedir circular de los requisitos necesarios para la prestacion del servicio
educativo de jévenes en extra edad y adultos y un listado preliminar de los
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establecimientos educativos habilitados, teniendo en cuenta la verificacion
del cumplimiento de dichos requisitos.

11.2. Expedir resolucién de autorizacion de horas extras para los establecimientos
educativos gue cumplan con las condiciones para la prestacién del servicio
de conformidad con lo dispuesto en el capitulo 1], seccién segunda {Articulo
16) y capitulo I, seccién segunda (Articulo 17) del decreto 3011 de 1997 o
aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o compilen.

11.3. Analizar y evaluar los casos reportados por los establecimientos educativos
para la poblacién menor de edad que solicite ser atendida en el programa
para jovenes en extra edad y adultos.

11.4. Exigir los documentos, acorde a la ley para los menores que son reportados
como trabajadores.

11.5. Hacer acompafamiento a los Establecimientos Educativos que reporten a
menores de edad en el programa de adultos con el argumento que son
menores trabajadores, para que estos se enmarguen en o descrito en los
articulos 30 y 31 del Codigo Sustantivo del Trabajo y en articulo 113 del
Cédigo de Infancia y Adolescencia o en las leyes que rigen estos casos.

PARAGRAFO 2°. El Comité de Cobertura de la Secretaria de Educacion Departamental
apoyara las anteriores competencias, seguin funciones establecidas en las Resoluciones
001277 del 25 de junio de 2015 y 2935 del 20 de noviembre de 2015, de la SEDCHOCO y
en las disposiciones que la adicionen o modifiquen.

ARTICULO 7°. Competencias de las Alcaldias de los Municipios no Certificados. En
desarrollo de los principios de complementariedad y subsidiariedad, seran responsables de
apoyar y realizar seguimiento al cumplimiento por parte de Directivos Docentes, de los
lineamientos, criterios, procesos, cronograma y directrices establecidas en la presente
resolucion y a su vez apoyaran, gestionaran e implementaran acciones en acceso y
permanencia que garanticen que todos los nifios, nifias y jovenes de sus municipios sean
vinculados al sistema educativo,; todo ello en coordinacion con la Secretaria de Educacién
Departamental.

ARTICULO 8°. Competencias de los Rectores y Directores de los Establecimientos
Educativos Estatales. Los rectores y directores de los establecimientos educativos
estatales estaran a cargo de:

1. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de la
cobertura educativa de acuerdo con los tiempos establecidos en el cronograma.
Garantizar |a calidad y veracidad de la informacion en el SIMAT y SIMPADE.
Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacién del SIMAT y
SIMPADE.

Registrar la aprobacion y reprobacion de estudiantes.

Garantizar la continuidad de los alumnos antiguos para la siguiente vigencia.
Realizar la maftricula de los alumnos nuevos asignados.

Actualizar la informacién personal del alumno con base en los documentos
entregados por el padre de familia y/o acudientes o el estudiante, en el SIMAT.
Registrar y/o actualizar la informacion de los padres de familia y/o acudientes de
los alumnos matriculados en SIMAT.
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9. El ingreso de las nifias y los nifios al grado transicién se promovera cuando
cumplan cinco (5) afios de edad durante la vigencia escolar. Para ello, se deberan
tener en cuenta las particularidades del desarrollo y el contexto de cada nifia, nifio
y las familias, con el objeto de garantizar su derecho fundamental a la educacién,
de igual manera se tendran en cuenta los criterios reconocidos por los fallos
proferidos por la Honorable Corte Constitucional y el Consejo de Estado al
respecto.

10. Se garantizara el acceso al servicio publico educativo a la poblacion extranjera
que cumpla con las normas migratorias y con los procedimientos y requisitos
establecidos por las diferentes entidades de orden nacional y territorial.

11, Generar las condiciones para que el ingreso de estudiantes a los diferentes grados
se realice en la edad promedio esperada para cursar cada grado, para lo cual se
implementaran dentro del Proyecto Educative Institucional las acciones
necesarias para asegurar la nivelacion de los estudiantes que no coincidan con la
relacion edad-grado.

12. Definir en el sistema institucional de evaluacion de los estudiantes que hace parte
del proyecto educativo institucional de cada establecimiento el tiempo limite para
que un estudiante sea retirado del sistema de informacién de matricula porque no
asiste de manera continua al establecimiento educativo.

13. Planear actividades previas al ingreso de los nifios y nifias que transitan de las
modalidades de educacion inicial para familiarizarlos con su nuevo entorno
educativo y garantizar su adaptacion pedagégica a la educacion formal de
conformidad con los lineamientos emitidos por la Direccién de Primera Infancia del
Ministerio de Educacién Nacional.

14. Disponer espacios de interaccién entre docentes para realizar seguimiento a la
permanencia y continuidad de los estudiantes particularmente en los cambios de
nivel educativo.

15. Proveer la informacion requerida por el Ministerio de Educacion Nacional o la
entidad territorial certificada, para el desarrollo de auditorias tendientes a verificar
la calidad de la informacién reportada.

16. Prestar el servicio educativo para jovenes en extra edad y aduitos, atendido las
siguientes orientaciones:

15.1. Realizar la matricula para la atencién de jévenes en extra edad y adultos,
acorde con las fechas estipuladas.

15.2. Mantener al dia los documentos de la carpeta de los estudiantes.

16.3. Aplicar y/o generar las estrategias de permanencia necesarias para que la
poblacién que se encuentra en edad escolar, atendida en la jornada diumna,
mediante el modelo educativo tradicional y otros aplicables en dicha jornada,
no se traslade a la jornada nocturna y/o fin de semana en modelos educativos
aplicables a jovenes en extra edad y adultos.

15.4. Evaluar a detalle los casos en los que exista vulnerabilidad por parte de algun
grupo poblacional en la prestacién del servicio educativo tradicional y
reportario a la Secretaria de Educacion Departamental.

15.5. Cumplir con los dictdmenes del decreto 3011 y aquellos que se encuentran
en el Codigo Sustantivo del Trabajo y el Cédigo de Infancia y Adolescencia.

ARTICULO 9°. Competencias del Personal Administrativo Responsable de Registrar
la Informacion en el SIMAT y SIMPADE. El personal administrativo de los
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establecimientos educativos estatales encargado de cargar la informacion en el SIMAT y
en el SIMPADE, deber4 registrar a través del usuario gue le sea asignado, las solicitudes
de traslados, la matricula de alumnos activos {antiguos) y nuevos, y las novedades de
matricula acuerdo con los tiempos establecidos en el cronograma, a su vez, gestionar ante
el directivo docente la entrega de informacion de los padres de familia y/o acudientes de
los alumnos matriculados y realizar su registro en SIMAT. Lo anterior, sin perjuicio de la
responsabilidad que le asiste ai rector o quien haga sus veces, en la materia,

Por otro lado, verificar que los alumnos que sean reportados por los directivos docentes,
en la jornada nocturna, cumplan con los requisitos establecidos en el decreto 3011 y
aquellos que se encuentran en el Cédigo Sustantivo del Trabajo y el Cédigo de Infancia y
Adolescencia, en caso contrario notificar al directivo docente y a la Secretaria de
Educacion.

ARTICULO 10°. Competencia de los Padres de Familia o Acudientes. Los padres de
famifia o acudientes de los estudiantes, estaran a cargo de:

1. Realizar la inscripcion para la solicitud de cupo y formalizar la matricula a los
alumnos nuevos.

2, Formaiizar la renovacién de la matricula a fos alumnos activos.

3. Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

4. Mantener actualizados los datos personales del estudiante, padre de famifia y/o
acudiente, en el establecimiento educativo estatal,

5. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de
Educacion Departamental, en el marco del proceso de gestion de la cobertura
educativa.

6. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del
estudiante del sistema educativo estatal.

7. Para los casos donde los estudiantes sean padres o madres a temprana edad y
requieran continuar con sus estudios en un horario flexible, el padre, madre o
acudiente del menor estudiante, debera realizar una solicitud por escrito al
Establecimiento Educativo, donde se manifieste la necesidad del cambio de
jornada a nocturna y anexar la copia del registro civil del hijo(a) del menor
estudiante.

CAPITULO Il
ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 11°. Directrices para la organizacién del proceso de gestién de la
cobertura educativa. Se tendran en cuenta los siguientes lineamientos en |a organizacion
del proceso de gestion de la cobertura educativa en los establecimientos educativos:

1. Garantizar el derecho a la educacién de iz poblacion en edad escolar, en
condiciones de equidad, eficiencia y calidad.

2. Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos
educativos estatales, el recurso humano disponible y los recursos financieros
asignados.
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3.

Garantizar la no exigencia de examen de admisién como requisito para el ingreso
al sistema educativo estatal. No obstante, podra definir que sus establecimientos
educativos estatales realicen examenes posteriores que permita la nivelacién
académica, para determinar el nivel o grado académico al que pueda ser ubicado
el estudiante en caso de que él, de manera justificada, no esté en condiciones de
presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la inscripcion y
examen de clasificacién seran gratuitos para los estudiantes.

Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcién del proceso
educativo y garantizar la prestacion del servicio.

Garantizar el acceso y la permanencia educativa ala poblacion en edad escolar
no escolarizada desplazada, victima del conflicto armado interno y en situacién de
vulnerabilidad, mediante la articulacion de acciones con las entidades o
establecimientos publicos y/o privadas que atienden a esta poblacion.

. La asignacién de cupo y la matricula en el sector estatal, establecimientos

educativos oficiales, no estd condicionada a pagos ni requisitos que impliquen
erogacion por parte def padre de familia o acudiente, como derechos académicos
0 servicios complementarios como afiliacién a la asociacidn de padres de familia, 0
cualquier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta.

. La atencién a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de

modalidades educativas como: educacidn tradicional, semi-escolarizada, modelos
educativos flexibles, educacion por ciclos para jévenes y adultos, didacticas
flexibles para la inclusidén de  poblacion con  discapacidad, proyectos
etnoeducativos, entre otros, garantizando condiciones de acceso y permanencia
educativa para la poblacion escolar.

Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan
limitaciones en la oferta estatal, de acuerdo con la normatividad vigente.

La oferta educativa para la prestacion del servicio debe ser diversa e incorporar
alternativas para la educacion regular y los modelos educativos flexibies.

ARTICULO 12°. Orden de Prioridad. El Rector y/o Director Rural del Establecimiento
Educativo, tendra en cuenta los siguientes lineamientos para el proceso de asignacion de
cupos segun la prioridad definida a continuacion:

A.

Calle 20 K* 8- 04 Barnie el Sitencio — PEX. [4)5718210 — 6722870 = vy,

Para la asignacion de cupos a estudiantes activos:

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para
asegurar su continuidad en éste,

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado
traslado y tengan hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan
el cupo.

4. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado
traslado

Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes en condicién de discapacidad o con talentos excepcionales.
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2. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de

preescolar

Estudiantes victimas del conflicto armado

Estudiantes en condicién de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo

estatal.

Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion

de reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia y
Adolescencia, se encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para
Adolescente (jovenes entre los 14 a los 18 afios), en estos casos, la ETC
seguira los lineamientos establecidos en las diferentes normas, para atender
esta poblacion.

8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en
el sistema educativo estatal.

o W

o

PARAGRAFO 1°: Estudiante nuevo es aquel que demande un cupo por primera vez en el
sistema educativo oficial o que haya permanecido por fuera del mismo durante dos afios o
mas.

PARAGRAFO 2°: La Secretaria de Educacion, en cumplimiento de la normatividad vigente,
debe asegurar la caracterizacién de la poblacion victima del conflicto en el Sistema
Integrado de matricula SIMAT. En razén a lo anterior, cada rector debera consultar en el
momento de la matricula, si se trata de poblacién victima del conflicto, para proceder a
ingresar todos los datos en el sistema, que permitiran establecer que se trata de una
victima. Asi mismo, con base en informacidn que proporcionara la Secretaria de Educacion,
verificara la condicion de victima de las nifias, nifios y jovenes que aun no se encuentren
caracterizados como tal en el sistema y procedera a depurar la informacion en el aplicativo.

ARTICULO 13°. Confidencialidad. Las personas que intervengan en el tratamiento de
datos personales durante el proceso de la gestion de la cobertura educativa, estan
obligadas a garantizar la reserva de la informacion, en cumplimiento de lo establecido en
la Ley 1581 de 2012 y su decreto regtamentario 1377 de 2013 o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o compilen.

CAPITULO IV

ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA

ARTICULO 14° Definicion de las etapas del proceso de gestion de cobertura
educativa. La Secretaria Educacion establecera las siguientes etapas dentro del proceso
de gestién de cobertura educativa:

1.
2.
3.
4.
5.

Planeacion.

Capacidad institucional y proyeccién de cupos.
Solicitud y asignacién de cupos educativos.
Matricula.

Auditoria.
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ARTICULO 15°. Etapa de Planeacion. Tiene como objetivo el analisis de los
requerimientos e instrumentos de recoleccién de la informacion y la definicion de la
metodologia necesaria para desarrollar el proceso de gestion de cobertura en cada
establecimiento educativo estatal, por tal razén se tendran en cuenta los siguientes
instrumentos:

Proceso Instrumentos
Divulgacién de la Resolucién del proceso de gestion de
Cobertura Formato C01.01.F05
Capacitacion Formato C01.01.FO3

Formato C02.01.FO1
Formato C02.01.FQ2
Formato C03.03.F01

Capacidad instalada y Proyeccién de Cupos

Solicitud y Asignacion de cupos educativos

Formato C03.03.F02
Auditoria Formato C05.01.F05
Reprobacion Formato C02.01.F02.01

ARTICULO 16°. Divulgacion del Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa. Para
garantizar el desarrollo correcto y oportuno del proceso de la gestiéon de la cobertura, la
comunidad educativa debera estar oportunamente informada de la presente resolucién con
el fin de dar cumplimiento a los procedimientos y el cronograma oficial, por lo tanto, el
Rector, Director Rural, Director de Ndcleo y Administrador Zonal de SIMAT, asumiran las
siguientes acciones:

1. E! Director de Nulcleo (segln su jurisdiccion oficial) y el Rector y/o Director Rural
gestionaran la divulgacion de la presente resolucion con Alcaldias e Instituciones
Educativas.

2. El Administrador Zonal de SIMAT gestionara la divulgacion de la presente resolucion
con los Directivos Docentes a su cargo.

3. El Rector y/o Director Rural gestionara la divuigacion de la presente resolucion con
los Docentes, Padres de Familia y Estudiantes.

4. Ei Gestor Zonal y/o el Administrador Zonal de SIMAT, asi como la Secretaria de
Educacion, realizaran campanas de capacitacion del sistema de informacidn y de
las directrices pertinentes para el proceso de Gestion de la Cobertura Educativa.

PARAGRAFO. Para validar el cumplimiento de esta etapa el Director de Nucleo, el Rector
y/o Director Rural y el Administrador Zonal de SIMAT, radicara et formato oficial en el
Sistema de Atencion al Ciudadano (SAC) de la SED y en la fecha prevista por el cronograma
de la presente resolucion el formato oficial: G01.01.F05.

ARTICULO 17°. Etapa de capacidad institucional y proyeccion de cupos. La Etapa de
capacidad institucional y proyeccion de cupos, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo estatal, la capacidad en

@ @

Alzwriza:

icontec

i 1560 w0 i

Calle 20N' 8 - O Bernc @l Shencio = PBX: {4]5718L10 = §722870 — oo d

lC__On tec Procese E. Atancicna: Civdagang
i Prccaac H. Ga1mon cai Talento Humang

Curbae i Precase £, GRETSN o 1§ Cobarturs
b TR At procesc D, Caldiad del Senacic EQucktive
de Procesos

xoop — Quibdd, Colombin




') GOBERNACION DEL CHOCS
SECRETARIA DE EDUCACION 7,-::.%_

Chvanscectn
COMMANEA

Pagina 14 de 26

Continuacion de la Resolucién No 785 dei 13 de abril de 2020, Por madio de la cual se establece el Proceso de Gestion de la Cobertura de
Serviclo Educativo, y se definen las directrices, criterics, procedimientos, responsables y cronograma, para los niveles de preescolar, basica y
media en Establecimientos de Educacion formal de caracter oficial en los municipios no certificados del Departamento del Chocd, ¥ en los no
oficiales para efectos def reporte de informacion, para el afio académico 2021,

infraestructura, personal docente y administrativo, y de recursos pedagdgicos, para
la continuidad de los estudiantes activos y propender por la ampliacion de cobertura
educativa estatal.

2. Proyectar el numero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo
estatal de la jurisdiccion de la Secretaria de Educacion Departamental garantizando
la continuidad de estudiantes activos y la atencién e inclusion de la poblacién por
atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los
estudiantes y la continuidad entre los diferentes niveles educativos, registrandolos
en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la distribucion
adecuada de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos
existentes; reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando, ampliando
o rotando los espacios escolares; realizando convenios de continuidad entre
establecimientos educativos y dotando a los mismos de los recursos necesarios,
dentro de los parametros establecidos por el MEN.

ARTICULO 18°. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion en la etapa de
capacidad institucional y proyeccion de cupos. Son responsabilidades de la Secretaria
de Educacion en la etapa de capacidad institucional y proyeccién de cupos, las siguientes:

1. Definir lag insuficiencias y limitaciones para la prestacion del servicio educativo
oficial.

2. Reportar la informacién de infraestructura del establecimiento educativo oficial en
el Sistema que disponga el MEN y segin la metodologia dispuesta para el
inventario de la infraestructura educativa.

3. Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en los
en libro 2, parte 4, titulo 6, capitulo 1 (Articulo 2.4.6.1) y en libro 2, parte 4, titulo 3
(Articulo 2.4.3) del Decreto 1075 de 2015 o aquellas normas que las modifiquen,
sustituyan o compilen, y en las fechas establecidas en el cronograma de que trata
la presente Resolucién.

4. Asesorar y acompaniar continuamente los establecimientos educativos oficiales
para la ejecucion de esta etapa.

5. Asesorar a los establecimientos educativos oficiales en la definicion de estrategias
de ampliacién de cobertura.

6. Asistir continuamente a los establecimientos educativos oficiales para e! calcuio de
la oferta educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad de! servicio
educativo.

7. Realizar la contratacién necesaria para la prestacién del servicio educativo, de
acuerdo con la normatividad vigente.

ARTICULO 19°. Responsabilidades de Jlos rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales en la etapa de capacidad institucional y
proyeccion de cupos Los rectores o directores de los establecimientos educativos
estales tendran las siguientes responsabilidades en el desarrollo de la etapa de capacidad
institucional y proyeccion de cupos:
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1. Calcular los cupos y grupos para el siguiente afio a través de los instrumentos
entregados por la Secretaria de Educacién e informarle a la SEDCHOCO el deéficit
de cupos.

2. Proponer a la Secretaria de Educacion las estrategias de ampliacion de cobertura
educativa, que permitan garantizar la continuidad y acceso de los alumnos al
sistema educativo estatal.

3. Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacion, las estrategias de
ampliacion de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar ia
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en
los establecimientos educativos estatales.

ARTICULO 20°. Procedimiento para Oficializar Ia Proyeccion de Cupos. E| Rector y/o
Director Rural es responsable de realizar la proyeccion de cupos, que establece la oferta
de la Institucion Educativa en la siguiente vigencia, en consideracién a lo anterior agotara
el siguiente procedimiento:

a) ldentificar en su comunidad y/o jurisdiccion a los nifios y nifias procedentes del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), entidades regionales de
bienestar social y/o programas integrales de primera infancia que cumplan el criterio
de edad escolar, con el fin de fijar la base de proyeccidn para el grado preescolar.

b} Diligenciar el formato oficial C02.91.F01 (insumo de uso interno, archive y consulta
del Establecimiento Educativo) para oficializar la proyeccion de cupos en el Sistema
Integrado de Matricula — SIMAT, la oferta debe elaborarse por sede, jornada, grado
y modelo educativo.

c) Registrar en el Sistema Integrado de Matricula - SIMAT- la proyeccién de cupos y
certificara la veracidad y confiabilidad del registro, mediante el diligenciamiento del
formato oficial: C02.01.F02.

d) E! Comité de Cobertura verifica y retroalimenta la proyeccion de la Institucion
Educativa, dando alcance al cumplimiento de los criterios exigidos en la presente
resolucion procedera a "poner en firme la proyeccién de cupos” en el Sistema de
Informacion de Matricula — SIMAT.

Paragrafo 1. En la apertura de grupos, grados, ciclos y/o niveles académicos, se requiere
la solicitud expresa de la necesidad, justificando Jos motivos. Solicitud que obligatoriamente
debera realizarse ante el Sistema de Atencion al Ciudadano (SAC de la Secretaria de
Educacion Departamental).

Paragrafo 2. Con el fin de garantizar la permanencia escolar de los estudiantes, el Comité
de Cobertura analizara segun el caso, los requerimientos de convenios de continuidad
necesarios entre Instituciones Educativas.

ARTICULO 21°. Etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos. La etapa de
solicitud y asignacion de solicitud de cupos educativos tiene como objetivos:

1. Conformar y liderar la Mesa de transito arménico, en articulacion con el ICBF y
Prosperidad Social para disefiar un plan de trabajo que permita favorecer el transito
de las nifias y nifios con edad para el ingreso a la educacion formal, de acuerdo con
el cronograma del componente de matricula establecido en la presenta resolucion.
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2. ldentificar la poblacién que se encuentre en edad para el ingreso al sistema
educativo formal.

3. Promocionar con las familias la oferta institucional dirigida a los nifios que
potencialmente transitarian a grado transicién e informar el procedimiento y los
requisitos para su matricula, en articulacién con el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, el Departamento de Prosperidad Social y las Instituciones Educativas.

4. Desarrollar las actividades pedagogicas que permitan una transicidon arménica de
las nifias y nifios en su ingreso al sistema educativo, en articulacién con los
establecimientos publicos y privados, la familia, la comunidad educativa y las
entidades territoriales, promoviendo la pertinencia y calidad del proceso pedagégico.

5. Realizar jornadas de busqueda activa u ofras acciones orientadas a promover el
transito al grado transicion, en articulacion con el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y el Departamento de Prosperidad Social.

6. Realizar seguimiento al plan de trabajo establecido en la mesa de transito armoénico
e implementar los ajustes necesarios para la siguiente vigencia.

7. Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar,
que permita garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

8. Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad.

9. Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema
educativo estatal, conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o
acudientes durante el periodo que defina la ETC.

10. Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden
de prioridad.

ARTICULO 22°. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion en la etapa de
solicitud y asignaciéon de cupos educativos. La SEDCHOCO tendra las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacién de cupos
educativos:

1. Preparar, organizar y apoyar la ejecucion de esta etapa.

2. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud
de cupos y trasiados de estudiantes activos en los establecimientos educativos
estatales.

3. Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la
inscripcion de alumnos nuevos.

4. Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estatales, el proceso de
cargue de la informacion que resulta de las actividades de esta etapa, en los
respectivos sistemas de informacién.

5. Asignar los cupos de acuerdo con el orden de pricridad establecido en la presente
Resolucion.

6. Entregar a los establecimientos educativos estatales, el listado de los estudiantes
asignados a dicho establecimiento.

ARTICULO 23°. Responsabilidades de los rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales en la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos. Los rectores o directores de los establecimientos educativos
estatales, tendran las siguientes responsabilidades en el desarrolioc de la etapa de
solicitud y asignacion de cupos educativos:
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1. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

2. Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo a lo
dispuesto en el libro 2, parte 3, titulo 3, capitulo 3, seccién 3 (Articulo 2.3.3.3.3) del
Decreto 1075 de 2015, o Jas normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.

3. Reportar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.

ARTICULO 24°. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la
etapa de solicitud y asignacion de cupos educativos. Los padres de familia y/o
acudientes tendran las siguientes responsabilidades, en el desarrollo de la etapa de
solicitud y asignacion de cupos educativos:

1. Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de
Educacién, la inscripcion para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.
2. Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcion de alumnos nuevos.

ARTICULOQ 25°. Procedimiento para Ia Atencion de Estudiantes Nuevos. El Rector y/o
Director Rural adelantaran las siguientes acciones:

A. Se coordinaran acciones con la comunidad educativa, alcaldias locales, entidades
de atencion a primera infancia y otras instancias con el fin de gestionar
permanentemente la Busqueda activa de nifios, nifias y jévenes e identificar
poblacidén escotar por fuera del sistema educativo.

B. Consignara la relacion de solicitudes de estudiantes nuevos en el formato oficial:
C03.01.F01, (insumo de uso interno, archivo y consulta del Establecimiento
Educativo).

C. Registrara la informacion de estudiantes nuevos en el Sistema Integrado de
Matricula —~SIMAT vy certificara la veracidad y confiabilidad mediante el formato
oficial: C03.03.F02.

ARTICULOQ 26°. Etapa de Reprobacion de Estudiantes. Teniendo en cuenta la directiva
ministerial 29 de noviembre 16 de 2010, y en cumplimiento de la normativa vigente en el
campo de la evaluacion en el aula, el Ministerio de Educacién Nacional, recuerda que el
objetivo de los Establecimiento Educativos del pais es que todos sus estudiantes aprendan
lo que necesitan aprender, que sean formados como ciudadanos con valores éticos,
respetuosos de lo publico, que ejerzan fos derechos humanos, cumplan sus deberes y
convivan en paz. Para esto, los docentes y directivos deben implementar estrategias de
apoyo que reconozcan los diferentes ritmos de aprendizaje y hagan posible una formacion
competitiva que contribuya a cerrar brechas de inequidad.

En este sentido, el decreto 1290 de 2009, establece que los establecimientos educativos
tienen que garantizar el derecho del estudiante a recibir la asesoria y el acompafiamiento
continuo de sus docentes para la superacion de sus debilidades, a través de las estrategias
de apoyo permanentes que el establecimiento educativo haya definido en su sistema
institucional de evaluacién., Entre las estrategias de apoyo que pueden implementarse a
la finalizacion del afio escolar para que los estudiantes superen sus debilidades y eviten la
reprobacion, se encuentran: actividades y trabajos extra clase, creacién de espacios
académicos en la jornada escolar extendida, que apoyen el proceso formativo de los
estudiantes y actividades de verificacion de la superacién de las debilidades de los
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estudiantes durante las semanas de desarrollo institucional, entre otras.

ARTICULO 27°. Etapa de Matricula. La etapa de matricula tiene como objetivos:

1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacién en los niveles de preescolar,
basica y media.

2. Formalizar la renovacién de matricula de los alumnos activos.

3. Matricular a los alumnos nuevos inscritos.

4. Determinar la poblaciéon matriculada.

ARTICULO 28°. Responsabilidades de la Secretaria de Educacién Departamental en
la etapa de matricula. La SEDCHOCO tendra como responsabilidad en el desarrollo de la
etapa de matricula, liberar los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

ARTICULO 29°. Responsabilidades de los rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales en la etapa de matricula. Los rectores o
directores de los establecimientos educativos estatales tendran las siguientes
responsabilidades en el desarrollo de la etapa de matricula:

Rencovar la matricula de alumnos activos.

Realizar la matricula de alumnos nuevos.

Registrar en el SIMAT cada matricula.

Utilizar los reportes generados del SIMAT como Listados de Asistencia en las
Aulas de Clase.

BN

ARTICULO 30°. Responsabilidades de los padres de familia y/o acudientes en la
etapa de matricula. Los padres de familia o acudientes tienen las siguientes
responsabilidades en fa etapa de la matricula:

1. Entregar en el establecimiento educativo estatal la documentacién necesaria para
formalizar la matricula. En el caso de los nifios, nifias y jévenes desvinculados del
conflicto armado y menores de edad, hijos de personas desmovilizadas de grupos
armados al margen de laley, los padres deberan entregar la documentacion
establecida en el articulo 3 de la Resolucién 2620 de 2004,

2. Actualizar en el establecimiento educativo estatal, lainformacidn necesaria
del estudiante vy el de los padres de familia o acudientes.

ARTICULO 31°. Novedades de retiro de estudiantes. La SEDCHOCO vy los rectores de
los establecimientos educativos estatales registraran en el SIMAT, de forma permanente,
las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan cuando;

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres yio
acudientes, o del estudiante si es mayor de edad.

2. Exista el requerimiento de retiro por parte de la otra ETC en donde el estudiante
esta cursando sus estudios, siempre y cuando exista una certificacion de dicha
ETC y/o del establecimiento educativo estatal, que acredite que la persona se
encuentra matriculada en esta otra jurisdiccion.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula que adelante el
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Establecimiento Educativo, la SEDCHOCO o el MEN y evidencien que aigunos
estudiantes no cursan sus estudios en ese establecimiento educativo o que el
estudiante deserté de él.

4. El estudiante sea considerado desertor por haber excedido el tiempo limite de
inasistencia definido en el sistema institucional de evaluacién de estudiantes del
establecimiento educativo.

PARAGRAFO. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, el
establecimiento educativo estatal, se encuentra obligado a retirar al estudiante del SIMAT.
El establecimiento educativo estatal receptor del alumno, le otorgara el cupo y lo registrara
en el SIMAT, sin exigir constancia o certificacion de retiro del sistema de informacién de
matricula.

ARTICULO 32° Etapa de Auditoria. | a etapa de auditorias tiene como objetivos:

1. Evaluar la ejecuciéon del proceso de gestién de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos estatales que hayan sido focalizados.

2. Identificar las inconsistencias y propener una ruta para el mejoramiento continuo.

3. Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

ARTICULO 33°. Definicion: La etapa de auditoria del proceso de la gestién de la
cobertura se realizara mediante Auditorias Internas ejecutadas por el Directivo Docente
a cargo de un establecimiento educativo en apoyo del Administrador Zonal de SIMAT, y
Auditoria In Situ realizadas por la Secretaria de Educacion Departamental desde el area
de Cobertura con el equipo de Gestores Zonales. Las diferentes modalidades para realizar
auditoria a los procesos de Gestion de Cobertura del Servicio Educativo son las siguientes:

a) Auditoria Interna: Ejecutada por los Directivo Docente a cargo de un
establecimiento educativo con el apoyo del Administrador Zonal de SIMAT, como
una Auditoria de Autocontrol, y certificaran esta accion diligenciando el formato
oficial: C05.01.F05. Auditoria de Matricula.

b) Auditoria In situ: Realizadas por la Secretaria de Educacién Departamental desde
el area de Cobertura con el equipo de Gestores Zonales.

c} Auditoria Censal: Realizada por el Ministerio de Educacion.

ARTICULQ 34°. Responsabilidades de la Secretaria Educacion en la etapa de
auditoria. La Secretaria de Educacion tendra las siguientes responsabilidades para el
desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Planear y ejecutar las auditorias al proceso de gestion de la cobertura educativa,
en los establecimientos educativos estatales focalizados.

2. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la
auditoria.

3. Realizar los informes de auditoria e identificar las inconsistencias presentadas en
el proceso de gestion de la cobertura educativa.

4. Proponer al establecimiento educativo estatal planes de mejoramiento para el
proceso de gestién de la cobertura educativa.
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ARTICULO 35° Responsabilidades de los rectores o directores establecimientos
educativos estales en la etapa de auditoria. Los rectores y directores tendrén las
siguientes responsabilidades para el desarrollo de la etapa de auditoria:

1. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacidn para la
ejecucion del proceso de auditoria.

2. Establecer con la Secretaria de Educacion el plan de mejoramiento que sea
necesario.

3. Actualizar la informacién en el SIMAT, cuando sea necesario.

4. Ejecutar el plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacion, como
resultado de la auditoria.

ARTICULO 36°. INSPECCION VIGILANCIA Y AUDITORIA. La Secretaria de Educacion
ejercera la inspeccidn y vigilancia con fines de control con relacidn al cumplimiento por parte
del Rector(a) o Director(a) Rural de lo establecido en la presente resolucion.

CAPITULO V

REPORTES DE INFORMACION Y CONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO 37°. Reportes de informacién. El reporte de informacién tiene como objetivos:

a) Obtener la informacidn registrada en los sistemas SIMAT, SIMPADE y CIER.

b} Cuantificar la poblacién educativa atendida en el territorio nacional para los niveles
de educacion preescolar, basica y media.

¢) Analizar la cobertura de sector educativo.

d) identificar los beneficiarios y las estrategias de permanencia que se adoptan y se
asignan en la Secretaria de Educacidn.

e) ldentificar la poblacion en riesgo de desercion en SIMPADE.

f) Generar estrategias para la permanencia de la poblacidn el sistema educativo
oficial.

ARTICULO 38°. Responsabilidades de la Secretaria de Educacion con los reportes
de informacion. La Secretaria de Educacién tendra las siguientes responsabilidades con
los reportes de la informacién:

Reportar la matricula en ef SIMAT.

Reportar las novedades de matricula en el SIMAT.

Reportar las estrategias de permanencia en el SIMAT.

Garantizar que la informacién se encuentre actualizada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informacion de matricula reportada en el SIMAT.
Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas definidas
en la presente Resolucion:

Sohkhwn -
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cobertura educativa en la ETC.
b} Proyeccion de cupos.
¢) Solicitud y Asignacién de cupos educativos
d) Reporte de informacién de matricula.

7. Garantizar la calidad y veracidad de fa informacién reportada en el SIMAT,
SIMPADE y CIER.

ARTICULO 39°. Responsabilidades de los rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales con los reportes de informacion. Los rectores
o directores de los establecimientos educativos estatales tendran las siguientes
responsabilidades con los reportes de informacion:

Reportar la matricula en el SIMAT.

Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.
Garantizar la actualizacion de la informacion que se encuentra en el SIMAT y
SIMPADE

1.
2.
3

ARTICULO 40°. El Proceso de Gestion de la Cobertura Educativa establece las siguientes
etapas, actividades, cronograma, responsables, productos y evidencias, que se constituyen

en acciones de estricto cumplimiento por parte de los responsabiles:

ETAPA

ACTI_VIDAD.ES

INICIO

FIN _

| ResPONSABLE |

[ PRODUCTO |
vio
EVIDENCIA

Expedicion  del acto
administrativo del proceso
de gestion de cobertura
educativa.

01/04/2020

24/0412020

Reporte del acto
administrativo del proceso
de gestion de cobertura.

01/04/2020

12/06/2020

Divulgacion a la

comunidad educativa:

2410442020

Permanente

SEDCHOCO

Res. 0785 de
2020

Plan de
comunicacion.

De Administrador Zonal de
SIMAT A Direclior de
Nucleo, Rector y Director
Rural

24/04/2020

30/06/2020

-1 Plangécién _

Radicacion oficial en SAC
-SED de formatos oficiales
de divulgacién ¥
sensibilizacion.

2410412020

30/06/2020

Administrador
SIMAT

Formato:

| Del Rectort Director a la
-| comunidad

educativa
(docentes, padres de
familia y estudiantes).

24/04/2020

30/06/2020

| -SED de formatos oficiales

Radicacion oficial en SAC

de divulgacion ¥

sensibilizacion.

2410442020

30/06/2020

Rector y Director
Rural

C01.01.F05.
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Procasc €. ATENCIOnaT Civdndend
Procesc H Gston del Takento HUmana
Procese €. Gaation ok 1i Coberiura
Procese 0. Calidsd dal sarvicio Educativo

Calle 30 N5 B - 03 Barrio o) Sitencio — PBX: {4)67 38110 = 6712870 — yoawr $Rochocs Fov.co — Quipdd, Cotombia



Pagina 22 de 26
Continuacién de a Resolucién No 785 del 13 de abril de 2020, Por medio de la cual se establece e Proceso de Gestién de la Cobertura del
Servicio Educativo, y se definen las directrices. criterios, procedimientos, responsables y cronograma, para los nivelas de preescolar, basica y
media en Establecimientos de Educacion formal de caracter oficial en log municipios no certificados del Departamento del Chocé, ¥ en los no
oficiates para efectos del reporte de informacién, para el anfo académico 2021

Y GOBERNACION DEL CHOCO

SECRETARIA DE EDUCACION

-
Gencazido

educativos.’

solicitan traslado a otra
institucion. - Registro en el
Formato: CO03.01.FO1 y

PRODUCTO.
ETAPA ACTIVIDADES INICIO FIN RESPONSABLE vio -
EVIDENCIA .
-z - Transito Armodnico  yfo SEEC?SC?CO. Poblacion
- | Articulagién primera . -
— {infancia con el fin de Docen}e y | identificada
arantizar el ingreso de Administrador que define la
il o o, | 04/05/2020 | 26/06/2020 | SIMAT, demanda
d y ninas provenientes Administradores | escolar de
e hogares infantiles y su del Servicio | primera
- . ropoitunc  registrd en el Educativo infancia
- - | Sisterna de Informacién, indigena
. - Rector, Director
g = Rural, Gestor
_ 2 : Zonal y
- |implementar estrategias Administrador Formato
) _ de ampliacion de | 04/05/2020 | 17/07/2020 | Zonal  SIMAT, C02.01 FO3
- cobertura. Administradores {~—
del Servicio
Educativo
Indigena
Diligenciar el Formato:
- C02.01.F01  Capacidad .
"1, Capacidad | institucional y Proyeccion | 04/08/2020 | 26/06/2020 2‘3;’;"” » Director F—Q"W‘Fm
institucionaly |de cupos y erwiar al o
Proyeccién de - | administrador SIMAT.
.. Gupos. _ Administrador
) . Registrar Proyeccion de Zonal  SIMAT,
h Cupos en el sistema Administradores
integrado de  matricula 20/06/2020 | 17/07/2020 del Servicio SIMAT
SIMAT. Educativo
Indigena
Definir requerimientos de Comité de
- convenios de continuidad. 04/0512020 | 17/07/2020 Cobertura
) Rector, Director
Rural, Gestor
_ Expedir y radicar en el Zonal y
-|SAC el Formato de Administrador Foarmato:
Certificacion Oficial del | 28/06/2020 | 17/07/2020 | Zonal SIMAT, | ——=
Registro de la Proyeccion Administradores | $04.01.FO2
h de Cupos. del Servicio
- Educativo
z - Indigena
- -| Aprobacién y Validacion .
) - | de proyescion de Cupos. | 20/07/2020 | 28/08/2020 SEDCHOCO Acta e informe
Reporte al MEN de la Anexo 8
- Proyeccién de Cupos. 2010712020 | 28/08/2020 | SEDCHOCO (SIMAT)
A _ Registro de solicitudes de
- ) cupos vy traslados de
- - = |estudiantes activos.
Al Solicitudy [Aplica para  alumnos . ‘
asignaciénde | activos en cada Rector, Director | FOrmato:
cupos - - {establecimiento educativo 24/08/2020 | 04/09/2020 Rural C03.01.FO1
estatal y para alumnos que -

@
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oficiales para efectos dei reporte de informacion, para el ano académico 2021 _
- .- : A ’ - L PRODUCTO
ETAPA © _ACTIVIDADES . INICIO FIN RESPONSABLE| - vio -
- _ : - : B o e EVIDENCIA. -
entrega al administrador
- DL SIMAT.
| Registro de solicitudes de
_ cupos y traslados de
estudiantes activos. Administrador
- Aplica para  alumnos Zonal SIMAT,
activos en cada Adminisiradores
. establecimiente educativo 01/09/2020 | 25/09/2020 del Servicio SIMAT
estatal y para alumnos gue Educativo
solicitan traslade a otra Indigena
- institucion, con base en el
B Formato: €03.01.FO1.
i Reporte de solicitud de Cupo-
- 01/09/2020 | 25/09/2020 | SEDCHOCO Solicitado
- cupos.
- _ 2021
_ |Inscripcién  de alumnos
nuevos - Reg(]éstro0 éen el (F:gs’n‘_gi‘:m' de
-- | Formato: 03.03.F01, Rector, Director o
Formato de Inscripcion de | 0110972020 ( 04/09/2020 | o nsaripcion de
.| alumno de ICBF y entrega IaCuBn;no e
al administrador SIMAT.
Inscripcién  de alumngs -
| - nuevos en SIMAT, con ;ggrg:ﬁg.?r
Ibase en el Formato: Administrado;'es
C03.03.F01, Formato de| 01/09/2020 | 21/09/2020 del Servicio SIMAT
- Inscripcion de alumno de Educativo
TICBF, enviade por el Indigena
Rector, Director Rural. g
Rector, Director
Rural, Gestor
Zonal ¥
Certificacion  oficial de Administrador Formato:
validacion de ta | 01/09/2020 | 21/09/2020 | Zonal  SIMAT, |-~
- Inscripcion. Administradores | C03.03.FO2,
del Servicio
Educative
Indigena
Reporte de inscripcidn de Inscripcion
- alumnos NUEVOS. 01/09/2020 | 25/09/2020 | SEDCHOCO 2021
Diligenciamiento de
- Jformato de Registro de
.- - Yreprobacién con base en el
" IV. Reprobacién- | sistema institucional de Rector y Director | Formato
de Estudiantes. |evaluacién de aprendizaje 1911172020 | 2011112020 | o o) Oficial
. ‘| del Establecimiente v
entrega al administrador
SIMAT,
AlLangs:
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Rt

PRODUCTQ
ETAPA ACTIVIDADES INICIO FIN RESPONSABLE vio )
_ EVIDENCIA
Administrador
B “|Registro en SIMAT de ignme::_limggre s
: | reprobacion de | 23111/2020 | 27111/2020 del Servicio SIMAT
estudiantes. Educativo
) Indigena
Eﬁf;?ry Director Formato de
Certificacidn
- = |Certificacion  oficial de ;g,?:?g};:ﬁ?r del Registro
_ - | reprobacion de| 23/11/2020 | 27/11/2020 Ad ministrado;“es de los
estudiantes. del Servicio alumnos
- Educativo Reprobados
. Indigena en el SIMAT
:':;ob':;gifg : Promocién y aprobacién
t':asl'a dos de de traslados def 23M114/2020 | 27M1/2020 | SEDCHOQCO SIMAT
T estudiantes en el SIMAT,
estudiantes.
I Rector, Director
Rural, Gestor
. Zonal y
Vl. Agignacién de | Asignacién de cupos para Administrador
CUpOs para alumnos  que  fueron | 23/11/2020 | 041212020 |Zonal  SIMAT, | SIMAT
alumnos nuevos, | inscrito como nuevos. Administradores
o _ del Servicio
Educativo
- - Indigena
Rector, Director
Rural, Gestor
. - . Zonal y
VIil. Renovacidn E;Eg}:ﬁgg daem;'nﬁgicula Administrador
matricula. tudiantes. o gsorfu'ta:’ 16/11/2020 | 181122020 |Zonal  SIMAT, | SIMAT
alumnos activos. ﬁ: slado qu : Administradores
- ) del Servicio
- _ Educativo
Indigena
Rector, Director
o . . Rural, Gestor
:l'::mﬂg':ﬂ:; de Matrioula de estudiantes | 161112020 | 1811212020 | Zonal v{SIMAT
Administrador
Zonal SIMAT
o Rector, Director
“IX. Novedades de . Rural,  Gestor
-- Retiro de E:L Z‘:i‘:r?t?ass de Retiro de Permanente Zonal y | SIMAT
_ Estudiantes. - Administrador
- - Zonal SIMAT
o . Rector, Director
" -X. Reporte de R:g;:;ro dd: Iof:n::ﬁ;os C}E Rural,  Gestor
_padres de familia | P3C" Y Permanente Zonal ¥ | SIMAT
L acudientes de los alumnos .
" ylo acudientes matriculados en SIMAT Administrador
) : . Zonal SIMAT
XlI. Expedicién del | Insumos para la Oficio
. acto expedicion det acto Oficina de | Certificacion
_administrativo de | administrativo de 16/11/2020 | 26/03/2021 Cobertura de Mairicula
- distribucién de |distribucion de planta para el Area
o ——
(*)
(.“C-"D (@D Alcange
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e e . - ['PRODUCTO
.- - ETAPA - | ACTIVIDADES - INICIO - FIN - " RESPONSAEBLE ylo —
L - . . . y - P R - .. | EVIDENCIA
planta docente, |docente, directivo docente de  Talento
directivo docente | y administrativo. Humano
y administrativa.
: Auditorfa Interna realizada
= ] por el Directive Docente y Rector, Director| , .~ -
‘| entrega al administrador 02/06/2020 | 30/06/2020 Rural, Nifo 3 nifio
SIMAT.
Revision y cargue de la Formato:
informacion consignada en C05.01.F0O5
|el nife a nifio en el RN
SISTEMA DE 02/06/2020 | 30/06/2020 g;:nerado r:ldel
; AUDITCRIA, por parte del sistema _de
Xl. Auditoria o o
X mtormar . | Administrador SIMAT, Auditoria
B : Administrador Formato:
Depuracion, ajuste en SIMAT C05.01.FQ5.
_ SIMAT y Radicacién en el y
. N SAC del formato de e
G auditoria y de 02/06/2020 | 30/06/2020 Certificacion
' ~ | actualizacion de de
Hallazgos. Actualizacién
de Hallazgos
: c Informe __de
w1 | Auditoia  SEDCHOCO o
Xl Auditoriain | sara tos Establecimientos | 0210612020 | 2311012020 | SEDCHOCO Auditoria__-
_ Educativos (In Situ) Formato;
B - €05.01.F05,
XIll. Reporte de
. . y SED Chotd [
informacién de | Reporte de informacion de | 4455090 | 26/02/2021 | Rectores y | simat
matricula en el | matricula en el SIMAT. directores
SIMAT
o XV, - A partir de Rector, Director
Caracterizacién | Caracterizacion de la| lafechade Rural, Gestor
de l4 poblacion | poblacion en riesge de inicio del 20/11/2020 | Zonal y | SIMPADE
" enriesgode | desercion. calendarto Administrador
desercién - escolar Zonal SIMAT
L - - A partir de Rector, Director
- XV, Asignacién_ |, . .| lafechade Rural,  Gestor
‘de -estrategias de- Qz'ggfrf"ggeﬂ;aes"‘ateg'“ inicio del | 20/11/2020 | Zonal y | simat
' permanencia P i calendario Administrador
. escolar Zonal SIMAT
XVI. Reporte de
_ informacién de | Reporte de informacion de
. infraestructura _| infraestructura fisica
) - fisica " | (construcciones yio
(construcciones - | adecuaciones en Permanente Infraestructura CIER
ylo adecuaciones | edificaciones) en el
eh edificaciones) | sistema que disponga el
en el sistema que | MEN.
disponga el MEN.
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Continuacién de la Resolucion No 785 del 13 de abril de 2020, Por medic de la cual se establece el Proceso de Geslién de la Cobsrtura del
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PARAGRAFO: Las fechas de divuigacion del acto administrativo por parte de los
administradores del servicio educativo y directivos docentes, asi como la Auditoria Interna,
estaran sujetas a la declaratoria de emergencia sanitaria decretada mediante Resoluciéon
385 del 12 de marzo de 2020 y condujeron a la medida de aislamiento social;, y a la
declaratoria de Emergencia Econémica, Social y Ecolégica establecida mediante el
Decreto 417 del 17 de marzo de 2020, que otorgd facultades para tomar las medidas
presupuestales de contingencia segun se requiera en cada sector para asegurar la
proteccién y e! bienestar de los ciudadanos.

CAPITULO VI
REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES
ARTICULO 41°. Registro de la matricula no oficial. Los establecimientos educativos de
caracter privado tendran la obligacién de reportar la matricula a la Secretaria de Educacion

Departamental del Choco y seran responsables de la veracidad de la informacion
registrada, de acuerdo con el siguiente cronograma:

ETAPA ACTIVIDAD INICIO FIN RESPONSABLES
Reprobagion de

Reprobacién de Estudiantes estudiantes 23/11/2020 | 271172020 et Socent

— irectivos ocentes
E: ':?"ST; :.Ii_nformacién de mgtricula Reporte de informacion | 31 de marzo  siguiente afio | de Establecimientos
e S Reaistod e Educativos No
Reporte de matricula de estudiantes |~ 0 0 oo M2 MU e Oficiales
Pﬂ'ﬁ‘fﬁs y novedades - _ ﬁi:;uedé;gt:ss nuevos y Permanente

ARTICULO 42° VIGENCIA: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial la Resolucion
1137 de 2019.

Dada en Quibdo, a los 13 dias del mes de abril del afio 2020

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

" esbemen pﬁ?mﬂﬁ?m

Secretaria de Educacién Departamental
Gobernacion del Chocd

Elaboré Revis¢ Aprobo Fecha Folios Anexos
Clara Rivera Carfos Efren Palagios Flor Denny Asprilla 13/04/2020 26

Jhykly Mena Jhykly Mena GA{& , "

Profesional de Matricula Lider Jurfdica ’4 *| Secretaria de

Lider de Cobertura Lider de Coberty Educacion
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