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Area Tecnologia E informdtica

Grado 9°

Docente Hugo alex lemos lemos

Tema Software para la creacién publicitaria “Publisher”

Esténd E Represento en grdficas bidimensionales, objetos de tres dimensiones a través de proyecciones
dandar

y disefios a mano alzada o con la ayuda de herramientas informdticas

DBA .Derechos
bdsicos de
aprendizajes

En drea de informdtica no se maneja este item

Competencia

Resuelvo problemas cotidianos y evalué las soluciones teniendo en cuenta los contenidos vistos.

Aprendizaje

Guardar una publicacion

Publicar como PDF

Cerrar y Salir de una publicacién
Guardar como Plantilla

Abrir una publicacién.

o O A w oo

Vistas de una publicacion

~

Crear informacién personal y de la empresa

Situacion
actual

Al abordar el tema los estudiantes tenian conocimiento y comprendieron de entrada muy bien la
temdtica.
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Evidencias de | E! estudiante maneja los conceptos sobre informdtica, tecnologia, comunicacién TIC, practica el
cémo realizar una publicidad en Publisher, pone en marcha nuevas técnicas para la utilizacién y

Aprendizaje. | .qcién de publicidades.

Administracién | Fecha de inicio Fecha de entrega de actividades

del tiempo 08 de junio 2020 26 de junio de 2020

Conocimientos previos:

. : . : 5
Momento 1: ¢sabe porque es importante guardar una Publicacion en Publisher?

Momento ¢sabe porque es importante realizar una publicacion en pdf ?

exploracion . : . . :
P ¢sabe abrir una publicacién después de a verla guardado en Publisher?

Justifica tus respuesta

TIPOS DE PUBLICACION

GUARDAR UNA PUBLICACION

Cuando estamos demasiado agotados de trabajar en una publicaciéon, lo mas probable es que nos
Momento 2: sentemos a tomar un café, o a descansar un poco en el sofd; pero seria tonto de nuestra parte dejar
las cosas como estan, es decir, sin guardar. ¢ Qué sucederia con nuestra publicacién si se va la
electricidad? Pues claro, perderiamos todo nuestro trabajo hecho hasta el momento.

Momento de

estructuracion
Para no llorar o estar enojados todo el dia, lo recomendable es guardar el documento para que
puedas tener la oportunidad de continuar con la publicacion de tu proyecto.

1° En la publicacidn que utilizamos en el tema anterior, pulse clic en el menu Archivo y luego clic en
el botén Guardar.
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chivo iEdICIon Ver Insertar Formato Herramientas Tabl:

B Publicacion6 - Microsoft Publisher - Publicacién impresa
| archivo.

’ J  Nuevo... Ctrl+u
}u Abrir.. Ctri+A
| 4 Cerrar Ctrl+F4
Importar documento de Word...

Guardar Ctrl+G

Ggardall;%omo...

il u

—L e [w] (B

Observe que aparece el cuadro de didlogo Guardar como. Este cuadro de didlogo aparece cuando se
va a guardar por primera vez un archivo, o cuando desea guardarlo en otro lugar (otra unidad,
carpeta, etc.).

2° Pulse la tecla Esc (Escape). Observe que el cuadro de didlogo Guardar como desaparece. Pero
recuerde que aun no hemos guardado nada.

3° En la Barra de herramientas Estandar, pulse clic en el botdn Guardar. Observe que nuevamente
aparece el cuadro de didlogo Guardar como.

[‘_, Publicacién6 - Microsoft Publisher - Publicacién impresa

:Archwo Edicion Ver [Insertar Formato Herramientas Tabla

1 & !Z‘_n' i ‘l, v JJ, H. =3 ‘ﬁi'i‘v " B2 #.
: 1Y Tarea : 4_4! 'H [
. Guardar (Ctrl+G) : = : . ]
L i Formato de publicacién VX I|llll|llll|lllllllll|IIIJIJIJIII,IIIIIHIIJ

4° En el cuadro de didlogo Guardar como debemos seleccionar un directorio donde se guardara
nuestro archivo, el mas comun es elegir Documentos (En Windows XP es

llamado Mis documentos) o también puedes elegir El escritorio, u tu propio directorio personalizado.

En la siguiente imagen se puede apreciar que se ha elegido un directorio personalizado llamado
Archivos para Publisher 2007.
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Guardar como (EX
GQ || < Archivos para Publisher 2007 - |42 || Buscar o

4 =1~ Y5 —
‘ Organizar v pm Vistas v . Nueva carpeta

Nombre Fecha modificacion Tipo Tamario »

) No se encontré ningun elemento.
Mas >>

Carpetas v
| Guia de PowerPoin 4
| Libro ASP.net3.5
| Librode SharePoinr|
| Libros aulaclic

| Archivos para Pu

-

| ne Rlnns
Nombre de archivo:  Guia de Windows Vista -
Tipo: | Archivos de Publisher (*.pub) '}
Autores; Handz Etiquetas: Agregar una etiqueta
“  Ocultar carpetas Herramientas ¥ [ Guardar ]V] [ Cancelar

5° En el cuadro Nombre de archivo escribe: Guia de Windows Vista.

6° Debajo, en el cuadro Tipo, verifique que este seleccionado Archivos de Publisher (*.pub). Es decir,
cuando guarda una publicacién, esta tendra una extension PUB, aunque la extensidén no haya
cambiado de versiones anteriores, lo que ha cambiado son las funciones.

7° Clic en Guardar. Ahora si puedes estar tranquilo porque su publicacién ya ha sido guardada.

Guia de
Windows
Vista.pub

Nota: También puedes utilizar Ctrl + G para guardar su publicacion.
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GUARDAR EN OTRO DIRECTORIO

Cuando se guarda por primera vez una publicacidn, eliges la ruta donde este se almacenarg, esto indica
que si vuelves a pulsar clic en el botén Guardar, el cuadro de didlogo Guardar como no volverd a
aparecer, por una sencilla razén, Publisher ya sabe donde guardar su publicacién.

En ocasiones querremos tener una copia de seguridad de nuestra publicacidn, pero seria peligroso
guardarlo en la misma carpeta en donde se encuentra nuestra publicacién original, es por ello que
deberd crear otra carpeta y guardarla en ese lugar.

Para poder realizar esta accién, ya no debemos utilizar el boton Guardar (o Ctrl + G), sino utilizar el
comando Guardar como que se encuentra en la lista del menud Archivo.

[3‘ Gufa de Windows Vista.pub - Micrcsoft Publisher - Publica

:| Archivo LEdICIon Ver Insertar Formato Herramlentcs Tablc

\
1_1 Nugvo... Ct|l+U
|25 abrir.. Crl+A
\
p__i‘ Cerrar Ctrl+F4
')

‘ Importar documenzo de Word...

B =l Guardar Cirl+G
(54 Guardar comao..,

¥ Fublicar en Webﬁl..k

Y Empaguetar publicaciones 3

Cuando elige este comando, el cuadro de didlogo Guardar como volvera a aparecer y podra elegir otro
directorio donde almacenarlo o quiza quiera guardarlo con otro nombre, pues esta accidon también lo
puede hacer desde este cuadro.

Seguramente no le gustaria que todo su esfuerzo, sea pirateado por otras personas, por ello, una
buena forma de proteger su publicacién de los posibles cambios que se le puedan hacer, es
guardarlo como PDF.

Para poder ver su publicacidn necesita de un programa que pueda leer archivos PDF, como lo es
Adobe Reader que lo puedes descargar gratuitamente desde la pagina de Adobe: www.adobe.com.

19 Pulse clic en el menu Archivo.
22 Luego pulse clic en la opcién Publicar como PDF.

Nota: Para que esta opcidn aparezca en el menu, debe descargar el complemento "SaveasPDF"
("guardar como PDF") desde el sitio web de Microsoft Office Online: www.micorsoft.com.



http://www.adobe.com/
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?FamilyId=4D951911-3E7E-4AE6-B059-A2E79ED87041&displaylang=en
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Gufa de Windows Vista.pub - Microsoft Publisher - Publicar

§Ar_chivo_ lgdicién Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

] Nuevo.. Ctrl+U

(& Abrir.. Ctrl+A

i cerrar Ctrl+F4
Importar documento de Word...

i =  Guardar Crl+G

18l Guardar como...

4% Fublicar en Web...

4 Empaguetar publicaciones 4

Convertir en publicacion Web...

=}  Fublicar como PDF.. N

A

3° En el cuadro de didlogo Publicar como PDF, active la casilla de verificacién Abrir archivo tras
publicacion.

4° Ahora pulse clic en el botén Cambiar.

Publicar como PDF EX2)

GQ } | .« Archivos para Publisher 2007 v ] 47[ ‘ Buscar P l

; -1l N
‘ Organizar v o= Vistas v [ Nueva carpeta

osfavortos Nombre Fecha modificacion Tipo Tamario »

No se encontré ningdn elemento.
Mas »»

Carpetas v
| Libro de SharePoint ¢
@ Libros de Handz

| Guia de PowerPoin

| LibroASP.net35 —

| Libro de SharePoin

| Libros aulaclic

| Archivos para Pu _

Nombre de archivo: Guia de Windows Vista.pdf v
Tipo: [PDF (*pdf) -
Optimizar para: [¥] Abrir archivo tras
publicacién
“ Ocultar carpetas Herramientas ¥ [ Publicar J [ Cancelar J

5° En el cuadro de didlogo Opciones de publicacidn, seleccione Impresion de alta calidad y luego clic
en Aceptar.
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En este cuadro podras elegir diferentes optimizaciones de una publicacion, por ejemplo, si desea
compartir su publicacidn en PDF con algin compafiero via correo electrdnico, puedes elegir la opcién

Tamafno minimo.

T AT N T T
Opciones de publicacion
Especifique como se va a imprimir o a distribuir esta publicacion.

Tamano mirimo

Estandar
Impresion de alta calidad

Servidio de mpresion comerdial
Cree un archivo optimizado para la impresion en un escritorio o en una impresora de un

cenbio de copiadu.

Avanzadas >>

| Opciones de impresian... |

) )

6° Ahora pulse en el botdn Publicar. Espere unos instantes hasta que aparezca su publicacién, pero
recuerde que debe tener un programa lector de PDF.

v Mertanartas Vertane  Apude

e e . 1:-"—1

= T
.

»)

§ EL s s s o e e s e

\_

7° Cierre su publicacién en PDF.
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CERRAR Y SALIR DE UNA PUBLICACION

Aunque muchos usuarios creen que Cerrar y Salir son idénticos, en realidad existe una notable
diferencia. Cuando necesita cerrar solamente una publicacidn sin salir del programa debe utilizar el
comando Cerrar que se encuentra en el menu Archivo.

[z} Gufa de Windows Vista.pub - Microsoft Publisher - Publica

?Archivo LEdicién Ver Insertar Formato Herramientas Tabla

] Nuevo.. Crl+U
& Abrir.. Ctrl+A
{4 cerrar Ctrl+F4

M

Importar documen:o de Word...

Cuando desea salir por completo del programa, esto incluye cerrar sus aplicaciones y cerrar Publisher
2007, debe utilizar el comando Salir o utilizar la X de la Barra de titulo.

D Guia de Windows Vista.pub - Microsoft Publisher - Publica

?l_\rchivo igdicién Ver Insertar Formato Herramientas Tabl:

1] Nuevo.. Ctrl+U
| (& Abrir.. Ctri+A
| Cd cerrar Ctrl+F4

Importar documento de Word...

=l Guardar Ctrl+G
18  Guardar como..

@ Publicar en Web...

4 Empaguetar publicaciones »

X salir N Alt+F4

GUARDAR COMO PLANTILLA

Las plantillas son bases para poder crear una publicacién, y en Publisher casi todo es en base a
plantillas, muy pocos usuarios se animaran a crear algo nuevo. Pero si de casualidad se le ocurrié una
buena idea y necesita tenerlo como plantilla para sus proximas publicaciones, puede hacerlo de
manera muy sencilla:

1° Pulse clic en el menu Archivo y luego clic en Guardar como.
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2° Pulse clic en la flecha del cuadro Tipo y seleccione Plantilla de Publisher.

Observe que al pulsar clic sobre Plantilla de Publisher, automaticamente Publisher abre la ruta de las
Plantillas.

=’} Guardar como ==
@Cv‘ |« Microsoft » Plantillas » v ‘ 4 l I Buscar P l

‘ Organizar v z=2 Vistas v B Nuev carpeta

Vincolds Favoritos Nombre eha med... Tipo Tamafio Etiquetas
Mas 3 | Document Thev es
.. SmartArt Graphics
Carpetas v
| Office -
| OIS
| OneNote |
| Outlook
| Plantillas
L PowerPnint
Nombre de archive: Guia de Windows Vista.pub v
Tipo: |Plantilla de Publisher (*,pub) -

Autores:

Archivos de Publish k (*.pub)
Categoria: Archivos de Publisher 2000 (*.pub)

Archivos de texto Unicode (*.txt)

PostScript (*.ps)

PDF (*.pdf)

Texto sin formato (*.txt)

Péagina Web de un solo archivo (*,mht;*.mhtml)
- Pagina Web, filtrada (*.htm;*.html)

# Ocultar carpetas

3° Pulse clic en el botén Cambiar.
4° En el cuadro de didlogo Categoria de plantilla, escribimos: Aulaclic y luego clic en Aceptar.
Categoria de plantilla |~ /(w3

Seleccione una categoria para esta plantilla:

Aulacic 7 ]

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

5° Ahora pulse clic en Guardar.
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Cuando quiera iniciar una nueva publicacidon basandose en su plantilla personalizada, en la ventana
Introduccidn pulse clic en Mis plantillas y en el panel del medio podra ver su plantilla creada con su

respectiva categoria..

Mis plantillas

Aulaclic

chevere

ABRIR UNA PUBLICACION.
Podemos abrir una publicacién desde Publisher mediante el cuadro de didlogo Abrir Publicacion.

Nota: Para este ejercicio procure cerrar su publicacion anterior.

1° En la ventana Introduccién, en el panel Publicaciones recientes, pulse clic en el vinculo Desde

archivo.

Publicaciones recientes

& Desdelarchivo...
wr »~
. L.

Plantilla de Catalog...
m 06,/04/2009
287 KB

e =
o

Plantilla de Catalog...

m

2° En el cuadro de didlogo Abrir publicacion, busque su carpeta donde tenga un archivo de Publisher
2007.
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3° Pulse clic sobre la publicacidon que desea abrir, en este caso elegimos Plantilla de catdlogo y luego

clic en Abrir.

=] Abrir publicacion =)

@C/v' |« Archivos para Publisher 2007 » v ' 4y ‘ [ Buscar P I

‘ Organizar v ‘BE Vistas 'j ' Nueva carpeta

neulos favoritos Nombre Fecha mod... Tipo »

4° Pulse clic en el
Introduccion.

r Documentos \1 ':.i, 1 Ll.‘%-i ,1
=% Sitios recientes } = =

~ index_archivos Guia de Guia practica de
Mas > Windo... Windows Vist..
Carpetas v
@ Libros de Handz -
| Guia de PowerPoint y Publisher 7 g
| Libro ASP.net3.5 index.htm Plantilla de
| Libro de SharePoint Services 3 Me Eatalogopub

. Libros aulaclic
| Archivos para Publisher 2007

| index_archivos

Nombre de archivo: Plantila de Catalogo pub v [Todos los archivos de Publish vJ

Herramientas v ( Abrir ]V] { Cancelar ]

menu Archivo y luego clic en Cerrar. Puede ver que nuevamente aparece la ventana

5° En el panel Publicaciones recientes, pulse clic en Plantilla de catdlogo. Nuevamente se abre su

publicacidn.

Publicaciones recientes

7 Desde archivo...

" -~
—_— -

Plantilla de Catalog...
W 06/04/2009

d}f}E}? KB

Nota: No cierre la publicacién.
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VISTAS DE UNA PUBLICACION

Siempre necesitamos ver nuestras publicaciones de diferentes perspectivas, ya sea ver una publicacion
gue estd alejada para ver que tan bien se ve, u observar una publicacidn de cerca para notar la calidad

de la imagen. Publisher tiene herramientas que ya conoce si ha utilizado Word, como lo es la
herramienta Zoom.

1° Con la publicacién aun abierta, pulse clic en la pagina 4. Observe que se muestra la pagina 4y 5.

{El popéunde nz catibgp e vem- |
{derpoduom: o a2
pibico deterrrado, 21 camo

 sado = poducto: 0 ermcpi e |
lafmarhmammde s mgmime
|

Tirulo secumdasio
{Ex prmer Jugr, detenmine slpiieos quete
| cualquen que cotmp benefico:
| contrmanion, alack &l tempoy
| Estos fcecres permaiin de:
ilague b pbbad Se reomsends que pubbpe
| merzepara que puadh comiiemane s £

| Ademis, tenza ex cumees cdmo dewa inprimir ol seibo Posde inprmrloss |
13 impreem de sscrzons, sn ix om0 de aopisdo o mum myemn

mekeendo @ e 2o

| prime e o nazwo o  ooleg perti deremnar slmerr mitdods |
| smprmi l pubieasin i

s, senics 9 eveen. Tucls ses brese Seiosgaiony |

srear come 5 Sosvem Bros, & meprutizarkon: execlad oum
[T

PAZA TEDDOSIIAG 41 $T000TW

PAzous |

2° Pulse clic en el menu Ver y luego clic en la opcién Ver dos pdginas. Note que ahora simplemente se
muestra la pagina nimero 4.
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Zoom 4

3° En la Barra de herramientas estandar pulse clic en la flecha del cuadro desplegable Zoom.

4° En la lista de opciones, pulse clic en Ancho de pagina. Observe como se muestra su pagina de
publicacidn, ahora cubre toda la pantalla de Publisher.
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5° Ahora pulse clic directamente en el cuadro Zoom y escribe 130. Ahora pulse la tecla Enter y observe
el cambio de Zoom.

QR @

6° Pulse clic en el botdn Acercar 3 veces. Observe como va aumentando el Zoom.
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7° Pulsa clic en la flecha del cuadro Zoom y luego clic en Toda la pagina. Ahora se muestra la pdgina
completa en Publisher.

8° En el clasificador de pdaginas, pulse clic en la pagina 6.

1(2|3| 4|5l 7|8

9° Pulse clic en la imagen del reloj.

10° Pulse clic en la flecha del cuadro Zoom y ahora aparece una nueva opcién. Pulse clic en Objetos
seleccionados.

11° Pulse Ctrl + Mayus + L para regresar a la vista Toda la pagina.

12° Pulse clic en el menu Ver y luego clic en Imagenes...
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13° En el cuadro de didlogo Presentacion de imagenes, pulse clic en la opcidn Ocultar imagenes y luego
clic en Aceptar.

Presentacion de imagenes [~ 2| [mE3m]
() Presentacion detallada

Seleccione esta opcidn si desea que Publisher muestre las
imagenes con todos sus detalles, La presentacion de imdgenes
de gran tamafio o de fotografias puede tardar mucho tiempo.

(") Presentacién répida y zoom

Selecdone esta opdon si desea utilizar el zoom o ajustar con
rapidez el tamario de fotografias, imagenes digitalizadas o
mapas de bits. Aunque la resolucidn de las imdgenes en

| pantalla no sea buena se imprimirdn con total predsidn.
S ,7{ @ Ocultar imdgenes
N 7’
Wy sl Seleccione esta opdon si no desea que Publisher dibuje
75 imagenes. Estas se imprimirdn con toda predisidn.

[ Aceptar ] [ Cancelar

Observe ahora que no se muestra ninguna imagen en su publicacion.
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14° Vuelva a hacer clic en Ver, Imagenes, y luego clic en Presentacién detallada, luego clic en Aceptar.

15° Cierre su publicacion sin guardar los cambios.

CREAR INFORMACION PERSONAL Y DE LA EMPRESA

Muchas publicaciones llevan siempre el nombre de una persona, el nombre de la empresa, la
direccion, el teléfono, etc. Toda esta informacidn que podria ir muy bien en una Tarjeta de

presentacion se le llama Informacion personal y empresarial, y puede ahorrarle muchas horas de
trabajo.

1° En la ventana de Introduccién, en Tipos de publicaciones, pulse clic en Tarjetas de presentacidn.

2° En Disefios mas recientes, pulse clic en PhotoScope.
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Disefios mas recientes

Banda de colores Brocado Divisor sencillo Flechas Marcador Modular

Perfaracidn Ph(photoScope Rebote Tabulaciones

3° En el panel derecho en Personalizar, pulse clic en la flecha desplegable y clic en Crear nuevo.

Personalizar
Combinacién de colores:
(colores de plantilla pred.) v

Combinacién de fuentes:
(fuentes de plantilla pred.) v

Informacion empresarial:

handsofthelp E]
’\_ COMPU-EDUCA ™
. handsofthelp
|Crear nuevo..n_ ]
by
[EE] .
Horizontal

[¥] Incluir logotipo

4° En el cuadro de didlogo Crear nuevo conjunto de informacién empresarial, en el cuadro Nombre
escribe el tuyo por ejemplo.

5° También rellene los campos Puesto o cargo, Nombre de la organizacion, Direccidn, Teléfono,
Consigna o eslogan. Vea la siguiente imagen.
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"Crear nuevo conjunto de informacion empresarial @@
Informacién empresarial de este conjinto
Nombre: Consigna o eslogan:
Handz Cursos de informatica|
Puesto o cargo: Logotipo:
Autor

Nombre de la organizadidn:
{ Auladic
Direccion:
Direccion:
Av, El Bosque 363

Teléfono, fax y correo electrénico:

Teléfono: 7847821
Mévil: 991626245 cambiar... | [ Quiter |
Correo: handsofthelp@hotmail.com

Nombre del conjunto de informacion empresarial: | Personalizada 1

[ Guardar ] l Cancelar

6° En Logotipo, pulse clic en Cambiar.

7° En el cuadro de didlogo Insertar imagen, busque la imagen logotipo de su empresa y luego clic en

Insertar.
i=/) Insertar imagen
@Qv} |« Archivos para Publisher 2007 » - | 5 ' ‘ Buscar R ‘

: Ry ¢
WYy Organizar v '™ Vistas | v " NUeva carpeta

Noml;re Fecha de captura Etiquetas »

Vinculos tavorntos
[_« Documentos

;j, Sitios recientes

Més 5 F E @%a‘%

r
Carpetas v index_archivos aulaclicjpg
@ Libros de Handz 5
| Guia de PowerPoint y Publisher
| Libro ASP.net3.5
| Libro de SharePoint Services 3 Megaby‘tei =
Libros aulaclic M
| Archivos para Publisher 2007

| index_archivos

Nombre de archivo:  aulaclic jpg v [Todas las imagenes ("emf;"w V]

Herramientas ¥ [ Insertar ] [Cancelaf ]

8° En el cuadro Nombre del conjunto de informacidn empresarial, escribe el nombre con el que
deseas reconocer a esta informacion, en este caso: Aulaclic. 9° Clic en Guardar. 10° Ahora en la
ventana Introduccidn, pulse clic en Crear.
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Direccion:
Av. El Bosque 363

Teléfono; 7847821 _

Mévil: 991626945 _ aulg

Correo: C
handsofthelp@hotmail.com

11° Pulse clic en el menu Edicidn y luego clic en Informacidon empresarial. Aparece el cuadro de
didlogo Informacion empresarial con lo datos que has definido anteriormente.

Informacion empresarial

Seleccione un conjunto de informacién empresarial:

,’E] [M"d’ﬁwJ L Eliminar J [ Nuevo... J

Nombre: Handz Logotipo:
Puesto o cargo: Autor
Nombre de la organizacion: Aulaclic
Direccion: Direccdn:
Av. El Bosque 363

oSk

Teléfono/Fax/Correo electrénico:  Teléfono: 7847821
Movil: 991626945
Correo: handsofthelp@hotmail.com

Consigna o eslogan: Cursos de informatica

[Acmaﬁzafpublicadm][ Cerrar ]

12° Pulse clic en el botén Nuevo y rellene los campos con nueva informacidn al igual que los pasos
anteriores.

13° Al rellenar nuevos datos y darle otro nombre, puedes elegir entre la nueva informacidon empresarial
u otras.
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ormacién empresarial

Seleccione un conjunto de informacion empresarial:

‘I:wa;r:uasoﬁhe!pr E]' [Modiﬁcar] [ Eliminar ] [ Nuevo... ]

Logotipo:

Puesto o cargo: Gerente General

Nombre de la organizacion: Handsofthelp

Direccién: Direccidn del trabajo principal
Linea 2 de direccion

Linea 3 de direccién W yandsofthelp
Linea 4 de direccién Ny

Teléfono/Fax/Correo electrdnico:  Teléfono: 555-555-5555
Fax: 555-555-5555
Correo: handsofthelp @hotmail.com

Consigna o eslogan: Escriba la consigna aqui.

[ Actualizar publicacién | | cerrar |

14° Clic en Actualizar publicacién y note el cambio.

R P LS .

Direccién del trabajo_principal
Lineg 2 de direccion _

Linea 3 de direccién _

Linea 4 de direccién

HANDSOFTHELP
anaz

“-Gere'h'ie 6énerol -

Teléfono: 555-555-5555_ W

Fax: 933-555:3333. W andsofthelp
Correo: N ™
handsofthelp@hotmail.com [

15° Cierre su publicacion sin guardar los cambios.

Momento 3:
Prdctica

Después de leer el texto favor realizar las siguientes actividades
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“B Dibujar uno de los tipos de publicacion como la publicacién de un reloj

LB B (e | TP ) P T TP S el

E De acuerdo a los tipos de publicacién realice una sopa de letra, témale una foto enviarla
por correo electrdnico:

E De acuerdo a los tipos de publicacion realice un mapa conceptual, tomale una foto enviarla
por correo electronico:

Momento 4:
Transferencia

-Preguntar:

¢Qué diferencia hay entre realizar una publicidad de forma manual o con Publisher?
¢Explique porque es importante realizar una publicacion en PDF?

¢Explique con sus propias palabras lo Gtil del tema?

Justifique sus respuesta

Momento
evaluacion

Docente:

Asignatura:

Grado:

Fecha:

Estudiante:

De acuerdo a lo leido Realizar todas las publicaciones témele una foto y la envia por correo
electrénico
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NOTA: si lo realiza en una computadora seria lo mds adecuado tomele una foto y lo envia por correo
electrénico, pero si no tiene la posibilidad busque un video ilustrativo y hdgalo de forma manual
témele una foto un lo envia por correo electrénico

Seguimiento

Se estd pendiente de cémo avanzan los estudiantes, para apoyarlos en las dificultades que
presente en la temdtica.




