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DESARROLLO DE LOS APRENDIZAJES

TEMATICA PARA EL
DESARROLLO DE LOS
APRENDIZAJES
(¢, Qué voy a aprender?)

En la presente guia vas a trabajar todo lo introductorio sobre Publisher , sus
definiciones, ambiente gréafico, sus caracteristicas etc.

o Vistas de una publicacion
Aprendizajes
Crear informacion personal y de la empresa

En primera instancia, te invito a que respondas estas dos preguntas:

¢sabes como realizar una vista de una publicacion en Publisher?
¢.Sabe como crear informacién personal de una empresa en Publisher?

Justifigue su respuesta.

COMPETENCIA(s) A
DESARROLLAR

Resuelve problemas informaticos

OBJETIVO (S)

“B Manejar los programas ofimaticos basicos por cada nivel de profundizacién e
implementar su buen uso y creatividad
“B Utilizar las TIC para la realizacion y presentacion de trabajos y creaciones

aplicandolos en proyectos dentro y fuera del aula.
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DESEMPENOS

Implementar publicaciones en el programa Publisher para resolver problemas
cotidianos

CONTENIDOS
(Lo que estoy aprendiendo)

VISTAS DE UNA PUBLICACION

Siempre necesitamos ver nuestras publicaciones de diferentes perspectivas, ya sea
ver una publicacidon que esta alejada para ver que tan bien se ve, u observar una
publicacidn de cerca para notar la calidad de la imagen. Publisher tiene herramientas
gue ya conoce si ha utilizado Word, como lo es la herramienta Zoom.

1° Con la publicacién aun abierta, pulse clic en la pagina 4. Observe que se muestra la
paginady?5.

[TE ey p—— H PAzpoas Fhasas |

2° Pulse clic en el menu Ver y luego clic en la opcién Ver dos paginas. Note que ahora
simplemente se muestra la pagina nimero 4.
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3° En la Barra de herramientas estandar pulse clic en la flecha del cuadro desplegable
Zoom.

4° En la lista de opciones, pulse clic en Ancho de pagina. Observe como se muestra su
pagina de publicacidn, ahora cubre toda la pantalla de Publisher.
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5° Ahora pulse clic directamente en el cuadro Zoom y escribe 130. Ahora pulse la tecla
Enter y observe el cambio de Zoom.

6° Pulse clic en el botdn Acercar 3 veces. Observe como va aumentando el Zoom.

130% v '&2_ 'é‘{’ IQ)

|
v = Acgrcarf

7° Pulsa clic en la flecha del cuadro Zoom vy luego clic en Toda la pagina. Ahora se

iy
M|
i
(1]

muestra la pagina completa en Publisher.

8° En el clasificador de paginas, pulse clic en la pagina 6.
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9° Pulse clic en la imagen del reloj.

10° Pulse clic en la flecha del cuadro Zoom y ahora aparece una nueva opcion. Pulse
clic en Objetos seleccionados.

11° Pulse Ctrl + MayUs + L para regresar a la vista Toda la pagina.

12° Pulse clic en el menu Ver y luego clic en Imagenes...

E‘j Plantilla de Catalogo.pub - Microsoft Publisher - Publicacii

: Archivo Edicién | Ver i Insertar Formato Herramientas Tabl:
NEHS & Ver dos paginas
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13° En el cuadro de didlogo Presentacion de imdgenes, pulse clic en la opcion Ocultar
imagenes y luego clic en Aceptar.
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(") Presentacion detallada
Seleccione esta opcidn si desea que Publisher muestre las
imagenes con todos sus detalles, La presentacidn de imagenes

de gran tamafio o de fotografias puede tardar mucho tiempo.

() Presentacion rapida y zoom
Seleccione esta opcion si desea utilizar el zoom o ajustar con
rapidez el tamafio de fotografias, imdgenes digitalizadas o

mapas de bits. Aunque la resolucidn de las imagenes en
pantalla no sea buena se imprimirdn con total predsién.

71 @ Ocultar imégenes
§g7 Seleccione esta opdén si no desea que Publisher dibuje
L imagenes. Estas se imprimirdn con toda predision.

Observe ahora que no se muestra ninguna imagen en su publicacion.

14° Vuelva a hacer clic en Ver, Imagenes, y luego clic en Presentacidn detallada, luego
clic en Aceptar.

15° Cierre su publicacidn sin guardar los cambios.
CREAR INFORMACION PERSONAL Y DE LA EMPRESA

Muchas publicaciones llevan siempre el nombre de una persona, el nombre de la
empresa, la direccion, el teléfono, etc. Toda esta informacidn que podria ir muy bien
en una Tarjeta de presentacién se le llama Informacidn personal y empresarial, y
puede ahorrarle muchas horas de trabajo.

1° En la ventana de Introduccidn, en Tipos de publicaciones, pulse clic en Tarjetas de
presentacion.

2° En Disefios mas recientes, pulse clic en PhotoScope.
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Disefios mas recientes

Banda de colores Brocado Divisar sencillo Flechas Marcador Moclular

i

Perforacidn Phi PhotoScope Rebote Tabulaciones

3° En el panel derecho en Personalizar, pulse clic en la flecha desplegable y clic en
Crear nuevo.

| Personalizar
Combinacién de colores:
(colores de plantilla pred.) v

Combinacién de fuentes:
(fuentes de plantilla pred.) v

Informacion empresarial:
handsofthelp E]

|~ COMPU-EDUCA ™
| handsofthelp LJ

Crear nuevo..p. I
Wy

[E==]

Horizontal

[¥] Incluir logotipo

4° En el cuadro de didlogo Crear nuevo conjunto de informacién empresarial, en el
cuadro Nombre escribe el tuyo por ejemplo.

5° También rellene los campos Puesto o cargo, Nombre de la organizacion, Direccion,
Teléfono, Consigna o eslogan. Vea la siguiente imagen.

| Crear nuevo conjunto de informacion empresarial @
Informadién empresarial de este conjunto
Nombre: Consigna o eslogan:
Handz Cursos de informétical
Puesto o cargo: Logotipo:

Autor

Nombre de la organizadén:
Aulacic Q
Direcdén:

Direccidn:
Av. El Bosque 363

Teléfono, fax y correo electronico:
Teléfono: 7847821

Mévil: 991626945

Correo: handsofthelp@hotmail.com

Nombre del conjunto de informacién empresarial: | Personalizada 1
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6° En Logotipo, pulse clic en Cambiar.

7° En el cuadro de didlogo Insertar imagen, busque la imagen logotipo de su empresa
y luego clic en Insertar.

Insértar imagen X
S
@le |« Archivos para Publisher 2007 » v ‘ 45 ‘ | Buscar p ‘
Wy Organizar ~ | Vistas | v [ Nueva carpeta
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[ Documentos \
-
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. i et
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| Guia de PowerPoint y Publisher
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Nombre de archivo: - aulaclic jpg v  |Todas lasimagenes ("emf w ~
Herramientas ¥ Insertar

8° En el cuadro Nombre del conjunto de informacidn empresarial, escribe el nombre
con el que deseas reconocer a esta informacidn, en este caso: Aulaclic. 9° Clic en
Guardar. 10° Ahora en la ventana Introduccidn, pulse clic en Crear.

Direccion:
Av. El Bosque 363

HAULACLIC

Teléfono: 7847821 _
Mévil: 991626945
Correo:
handsofthelp@beotmail.com

11° Pulse clic en el menu Edicidn y luego clic en Informacién empresarial. Aparece el

cuadro de didlogo Informacién empresarial con lo datos que has definido
anteriormente.
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= -
Informacion empresarial 2
Seleccione un conjunto de informacidn empresarial:
Auladic ’EI [ Modificar... ] [ Eliminar ] [ Nuevo... ]
Nombre: Handz Logotipo:

Puesto o cargo: Autor
Nombre de la organizacién: Auladlic
Direccion: Direcddn:

Av. El Bosque 363 au&
o it

Teléfono/Fax/Correo electrénico: Teléfono: 7847821
Mévil: 991626945
Correo: handsofthelp@hotmail.com

Consigna o eslogan: Cursos de informatica

[Actnalizar publicacién] [ Cerrar ]

12° Pulse clic en el botén Nuevo y rellene los campos con nueva informacion al igual
que los pasos anteriores.

13° Al rellenar nuevos datos y darle otro nombre, puedes elegir entre la nueva
informacién empresarial u otras.

Informacién empresarial
Se]gcdone un conjunto de informacién empresarial:

handsofthelp [~ [Moa“lﬁcar...] [ Eliminar ] [ Nuevo... ]
Auladic

COMPU-EDUCA

h Logotipo:

Puesto o cargo: Gerente General
Nombre de la organizacidn: Handsofthelp

Direccion: Direccion del trabajo principal

Linea 2 de direccién il
Linea 3 de direccidn W0
Linea 4 de direccion '..

Teléfono/Fax/Correo electrénico:  Teléfono: 555-555-5555
Fax: 555-555-5555
Correo: handsofthelp@hotmail.com

Consigna o eslogan: Escriba la consigna aqui.

[Acmalizar publicadén] [ Cerrar J

14° Clic en Actualizar publicacién y note el cambio.
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Direccién del trabajo_principal -
Lineg 2 de direccién _
Linea 3 de direccién _
Linea 4 de direccién

. HANDSOFTHELP

Teléfono: 555:555-5555. W

-;g!:-555'§-5§:5555- ¥ jiandsofthelp
orreo:
handsofthelp@hotmail.com L

15° Cierre su publicacidn sin guardar los cambios.

Después de leer el texto favor realizar las siguientes actividades

“B Realizar el dibujo del diploma dia de la madre

DR BE L6 E
‘,
ACTIVIDADES @8@ &@m&

DIDACTICAS, TALLERES
O ESTRATEGIAS DE &
o
AFIANCIAMlENTO . 2 00000000000000000000000
(Practico lo que aprendi) '~ o~ % =
@ Y ARMATMATMA'SS
BUENE BEL UNDE°
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TE INVITO
A MI
COMPLEANOS

“B Realizar el dibujo carta de invitacién, feliz cumpleatios. Colorearla
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