
 
 
 

 

GUÍA DE SERVICIOS DE LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS 

SERVICIO  DEL EQUIPO DE INTÉRPRETES Y MODELOS DE LENGUA DE 

SEÑAS COLOMBIANA  

 

 
RESPONSABLE: 
  
Equipo externo de intérpretes y modelos de lengua de señas colombiana  con 
formación en  lengua de señas colombiana de la Corporación Comuniquémonos. 
  
 
OBJETIVO: 
  
El equipo de intérpretes y modelos de lengua de señas colombiana  apoyara  el 
proceso de formación integral de los estudiantes sordos en las jornadas de la 
primaria, secundaria y nocturna.  A través del cumplimiento de sus funciones 
contractuales; lo que permitirá el acceso a la información en igualdad de 
condiciones para los estudiantes sordos. 
La interpretación es parte vital del conjunto de servicios y apoyos que brinda la 
institución educativa para ofrecer la modalidad bilingüe bicultural a la población 
con discapacidad auditiva. De este modo se busca  garantizar una adecuada 
educación inclusiva y de calidad a las personas sordas, garantizando sus 
condiciones de accesibilidad, permanencia y promoción de estudiantes. 
  
 
POBLACIÓN OBJETO: 
  
Estudiantes con necesidades educativas especiales permanentes registrados en 
el Simat y  el Master con diagnóstico de sordo o Hipoacusia (de acuerdo a su nivel 
de pérdida auditiva).   
. 
 
FUNCIONAMIENTO: 
  

 Los secretarios  de la institución educativa  Juan N. Cadavid deben ingresar 

al Simat y al Master, aquellos estudiantes que presenten certificación de  

discapacidad  auditiva, previamente diagnosticada por un especialista, 

luego del que el padre de familia o acudientes traiga el  reporte  a la 

institución. 



 
 
 

 

 Secretaria de Educación contrata el equipo de intérpretes y modelos de 
lengua de señas colombiana a través de  Corporación Comuniquémonos, 
los cuales son previamente seleccionados por dicha corporación, y llegan a 
la institución educativa bajo tres figuras: interprete, modelo lingüista y 
docente de español. Para que a través del cumplimiento de las funciones 
pactadas en su contrato, puedan permitir el acceso a la información en 
igualdad de condiciones para los estudiantes sordos.  

 

 Dentro del equipo  de intérpretes y modelos de lengua de señas colombiana 
de la Corporación Comuniquémonos,  hay un coordinador de intérpretes 
que es el encargado de  liderar este servicio dentro de la escuela, 
organizando los horarios de su  equipo (Aula multigradual, bachillerato y 
nocturna), las novedades; recibe directamente las quejas, felicitaciones o 
sugerencias de la prestación de este servicio. Y además, hace seguimiento 
diario dentro del plantel educativo a la prestación del servicio. Igualmente, 
este coordinador de intérpretes  está en dialogo permanente con las demás 
instancias de   institución educativa para ajustar y apoyar los procesos en 
pro de la inclusión de la población sorda siempre y cuando hagan parte del 
contrato en ejecución.   

 

 El equipo de intérpretes y modelos de lengua de señas colombiana  
asesora a los docentes y directivos docentes acerca de las estrategias y 
metodologías comunicativas que son más funcionales para comunicarse 
con la población de discapacidad auditiva en la institución educativa.  

 

 El equipo de intérpretes y modelos de lengua de señas colombiana  
acordara con la institución educativa las condiciones para  la  formación en    
lengua  de Señas Colombiana a los estudiantes, docentes, directivos 
docentes  y padres de familia,  dentro de la institución educativa  y en  un 
horario establecido por el contrato.  
 

 
  
CONTROLES 
  

 Secretaria de Educación contrata el equipo de intérpretes y modelos de 
lengua de señas colombiana a través de la  Corporación Comuniquémonos.  
Este equipo es contratado por prestación de servicios, por ello, desde la 
institución educativa no se les puede subordinar  aun horario. Y es 
directamente secretaria de educación la encargada  de  hacerle 
seguimiento al contrato externo. 
 

 De acuerdo al objeto del contrato que establezca secretaria de educación 
con el equipo de intérpretes y modelos de lengua de señas colombiana a 
través de la Corporación Comuniquémonos,  la institución educativa  



 
 
 

facilitaran  su ejecución a los prestadores de este servicio.  Para esto el 
rector acordara con  el coordinador de intérpretes las condiciones 
adecuadas para ejecutar dicho servicio. 
 

 El coordinador de intérpretes presenta al rector de la institución educativa 
las evidencias del servicio prestado mensualmente: listados de asistencia, 
cancelaciones (inasistencias), fotos y un consolidado. Los cuales con el 
visto bueno del rector son enviados a secretaria de educación como 
evidencia de la ejecución del contrato. 

 
 

  
REQUISITOS DE LEY 
  
Decreto 1421  de 2017 
Decreto 366 de 2009  
Ley 982  de 2005 
Ley 361 de 1997  
Decreto 2369 de 1997  
Ley 324  de 1996 
 
  
CERTIFICADOS DE CONTROL 
 

 Por parte de la Secretaría de Educación Municipal  se hace seguimiento a 
la ejecución del contrato en la institución educativa.  

 El encargado del contrato del equipo de intérpretes y modelos de lengua de 
señas colombiana  de la  Corporación Comuniquémonos,  mensualmente 
hace visitas sorpresas a la institución, en diferentes jornadas, para hacer 
seguimiento a la ejecución del contrato. 

 
 
 
 
PROCESOS DE SEGUIMIENTO 
 
Se lleva en el registro del P.D.T que está en la página 
https://www.semitagui.gov.co/index.php?id=5125&idmenutipo=992&tag=col 
 
Donde cada usuario tiene acceso a la plataforma master2000 
 
Allí se registra con el nombre y usuario, tienen acceso a la plataforma, administrador es el que es 
en el cargo desde la secretaria de educación, intérpretes, modelos lingüísticos y docente de 
español bilingüe (especialista). 
 
 

https://www.semitagui.gov.co/index.php?id=5125&idmenutipo=992&tag=col
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6) Seguimiento  

 

 



 
 
 

 
7) Ingresar nombre del estudiante 

 

 

 
8) Dar clic en el número de matrícula 

 

 

 
9) Actividades 

 



 
 
 

 
10) En Observaciones se debe escribir el informe descriptivo con las actividades del 

mes en el que incluya, tema, objetivo y descripción de la actividad. 
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