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INTRODUCCION

La alimentacion y la educacion son variables multirelacionadas con otros indices, como
el estado nutricional, la morbilidad e incluso con las tasas de mortalidad, fertilidad,
crecimiento poblacional, pobreza, asi como con el incremento de la esperanza de vida.

La nutricién y la educacion interactian de manera estrecha: un mayor nivel de educacion
aumenta las oportunidades de lograr mejores condiciones de vida, lo que a su vez puede
beneficiar la salud y la nutricién.

En este contexto, es de suma importancia resaltar la oportunidad que representa la
ingesta para combatir el hambre a corto plazo, puesto que ésta se manifiesta en
distraccion y poca atencion a los estimulos ambientales, la pasividad e inactividad.
Existen estudios que indican que la alimentacién escolar puede mejorar la funcion
cognitiva de las nifias y nifilos al compensar los efectos mencionados, siendo mas efectiva
en aquellos que ya estan desnutridos.

El Programa de Alimentacion Escolar del Ministerio de Educacién Nacional, es una
estrategia estatal que promueve la permanencia en el sistema educativo oficial de las
nifias, niios y adolescentes asegurando el acceso a un complemento alimentario durante
la jornada escolar, para mantener los niveles de alerta e impactar de forma positiva los
procesos de aprendizaje y el desarrollo cognitivo; contribuyendo a garantizar los
derechos a la educacion y a la alimentacion.

En el Programa deben concurrir acciones y recursos de la Nacion, de los departamentos
y de los municipios, asi como iniciativas y oportunidades de cogestion de los sectores
social, de salud y de educacion a nivel local, al igual que de las comunidades al ejercer
el control social, la participacion ciudadana y la inclusion social.

La Operacion del programa se realiza segun lo establecido en el decreto 1852 del 16 de
septiembre de 2015 y la resoluciéon 16432 de 2015 y bajo los principios de
Corresponsabilidad, Cofinanciacion, Bolsa Comun y Articulacion de todos los actores, los
cuales mencionamos a continuacion:

1. MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL.:
v/ Establecer las condiciones y lineamientos para la operaciéon PAE.
v Articular el PAE a nivel nacional con los demas sectores y a nivel territorial
con las ETC.
v Cofinanciacién del programa y trabajo coordinado con todos los actores.
v' Acompafamiento, seguimiento y monitoreo de la operacion.
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2. ENTIDAD TERRITORIAL CERTIFICADA:

v
v

v
v
v

v

w

v

Planificacién, articulacion y seguimiento del PAE en los territorios.
U77676765°1234567890’estionar recursos de diferentes fuentes para
aportar al PAE y articular el PAE con los planes y estrategias locales.
Contratacién y seguimiento de operadores (1 por institucion educativa).
Promover espacios para la participacion ciudadana y el control social.
Seleccionar los establecimientos educativos a los que debe llegar el PAE.
(priorizacion).

Socializar el PAE con los rectores.

OPERADORES:

Operar el PAE de acuerdo con los lineamientos técnico- administrativos
establecidos por el MEN y socializar el PAE.

4. MANIPULADORA DE ALIMENTOS:

v

v

Prepara los alimentos de acuerdo con lo establecido en los lineamientos
técnico-administrativos del PAE y con las normas sanitarias vigentes.
Prestar un servicio amable y cordial.

5. RECTORES/ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS:

v

v

Seleccionar las nifias, nifios y adolescentes que reciben el complemento
alimentario y reportarlo al SIMAT.

Promover y participar activamente en espacios para ejercer la participacion
ciudadana y el control social.

6. DOCENTES Y DIRECTIVOS :

v

v

Apoyar la formacion en alimentacion y practicas saludables y en la
convivencia escolar de las nifias, nifilos y adolescentes.

Ejercer la participacion ciudadana y el control social acompafiando la
operacion del PAE dentro de la institucion educativa.

7. NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES BENEFICIARIOS:

v
v
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Participar y generar actividades educativas de alimentacion escolar.
Consumir el complemento alimentario am/pm o almuerzo recibido.
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8. PADRES DE FAMILIA:
v' Responsables de la alimentaciéon y educacion de las niflas, nifios y
adolescentes.
v’ Participar activamente en espacios para ejercer la participaciéon ciudadana
y el control social.
v Vigilar que la comida que las nifias y nifios reciben se encuentre en buen
estado.
9. COMUNIDAD:
v' Participar activamente en espacios como las mesas publicas y las
veedurias ciudadanas para contribuir a mejorar la operacion del programa
y ejercer la participacion ciudadana y el control social.

Para efectos del presente documento, se detallan las obligaciones de los rectores, para
la ejecucion del programa PAE, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 2.3.10.4.4 de
la Resolucion 16432 de 2015:

Los rectores de las instituciones Educativas priorizadas del PAE deben:

1. Designar y gestionar espacios adecuados para la operacion del programa en cada
etapa, de acuerdo con la modalidad que ese este suministrando.

2. Facilitar a los operadores del PAE el cumplimiento de las obligaciones del contrato
gue tengan relacién con la Institucién Educativa, conforme a los lineamientos
técnico-administrativos.

3. Realizar la etapa a su cargo del proceso de focalizacion, de acuerdo con lo
establecido en los lineamientos técnico-administrativos del programa.

4. Verificar y suscribir el documento correspondiente que acredite el suministro de
cada uno de los complementos alimentarios, de manera que sean entregados
oportuna y adecuadamente por los operadores a cada beneficiario y emitir
mensualmente el certificado de complementos alimentarios entregados por el
operador.

5. Registrar en el SIMAT y/o en el sistema de informacién que para tal efecto
determine el Ministerio de Educacion Nacional, los nifios, nifias, adolescentes y
jovenes focalizados de acuerdo con lo establecido en los lineamientos técnico-
administrativos del programa.

6. Actualizar oportunamente en el SIMAT los cambios en la matricula de cada
Institucion Educativa.

7. Dar a conocer a la comunidad Educativa el PAE y las condiciones en que se
prestara en la Institucion Educativa.
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Las demas que sefale el Ministerio de Educacion Nacional en los lineamientos técnico-
administrativos, estandares y condiciones de operacion del programa.

OBJETIVO

e Crear una herramienta con la cual las directivas y personal docente de las
instituciones educativas donde se ejecuta el programa de alimentacién escolar,
puedan implementar adecuadamente el Programa de Alimentacion Escolar.

AMBITO DE APLICACION

Instituciones Educativas Oficiales del Municipio de Itagii, donde opera el Programa de
Alimentacion Escolar.

POBLACION OBJETO

Nifios, nifias y adolescentes matriculados en las Instituciones Educativas oficiales del
Municipio de Itagli y que se encuentren en la estrategia SIMAT.

PERSONAL QUE INTERVIENE

e Rector de la instituciéon educativa

e Personal docente de la institucion educativa

¢ Nifios, niflas y adolescentes, titulares de derecho
e Operador del programa PAE y su personal

e Padres de familia

e Secretaria de Educaciéon y Cultura

e Supervisor delegado de la ejecucién del programa
e Interventoria externa

e Veeduria ciudadana

PROCEDIMIENTO

A continuacion se presenta el diagrama de flujo que sintetiza las actividades que se deben
realizar al interior de la institucion educativa, para una adecuada ejecucion del programa
PAE.

NIT. 890.980.093 - 8
PBX: 373 76 76 « Cra. 51 No. 51 - 55
Centro Administrativo » Municipal de Itagli (CAMI)
Cddigo postal: 055412 - Itagui - Colombia {at

www.itagui.gov.co 1S0 9001 NnggOP

~
o 7 O @ SC-CER314190 GP-CER314192




TITULARES DE DERECHO

ETAPAS PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL PAE

COMEDOR ESCOLAR
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DOCUMENTACION

=la o a del C e de

acuerda  al registro de matricula SIMAT:
tomanda solo el tatal de escalares matriculadas
de presscolar 8 guinto de primaria. La cobertura
el PAE &n Ias institucianes tdlu:atlum ubicadas
an al corragi del ipia, sera del 100%
de o escalares matriculadas en el SIMIAT.

sllos escolarss  gue no guieran pertenscer al
restaurante escalar deben presentar por escrito,
can firma de sus padres o representante, b
renuncia al programi.

+Llas cupas I:I:r.-rados a causza de Ih renunciag,

pueden sar a de
bachillerata (no incluye nocturna), & traves del
Caomite de Al ion Escolar, do en

cuenta los siguientes criterios de focalizacian
{desplazados, discapacitadas, Bestantes,
wondiciones extremas de vulmerabilidad).

*De acuerde a la focalizacion de ttulares de
dereche  del prop PAE, reali por el
Comite de Almentacion Escalar, se debe de
l'lfﬂl'l‘i’lH' a cada director de grupn, cuales son las
est que @ cen al PAE y cual es el
tipo de alimentacion gque recibe [es de aclarar
que cada titular de derecho acoede ol & un
beneficia (al o o compl [LY: s

a |
debe entregar a la Secretaria de Edu:stbﬁr\, =l
listadn total de los titulares de derecho del PAE.

sCada director de grups  (Bachillerato), coma
conocedar de las condiciones de vulnerabilidad
de  sus  estudiantss, =i el responsable  de
determinar  cuales  escalares pueden ser
suplentes y cuales pueden ser postulados para
titulares de derecho en caso de lberacion de
cupas.

slas directares de grupo (bachillerato) deben
pasar semanalmente al rectar (o su delegado), b

i ia de los estudi darios del
PAE ¥ en casa de inasistencia, el suplente que
realizo el resmplazo, con el fin de mantensr
actualizade el listads de beneficiarios y b
planillas da rq;wde agEbencia.

wLas que  tengan
implementada la estrategia educativa “lornada
Unica®, deben tener presente que todes los
wstudiantes matriculados &n SIMAT bajo esta
estrategia educativa, recibiran wnicamente el
almusrze y &l director de grupos debe pasar
semanalmente, al rector (o su delegado), el
listade de asistencia de estos titulares de
derecho.
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En cabeza del rectar de la institucion aducativa
esta el disponer de un espacio adecuado
[Separacion de areas: Area de preparacian y Area
de distribucion y consumao) pars el
funcicnamisnta del PAE,

Cada Restaurants Escolar debe estar
prevismente avalada por b Secretaria de Salud v
Proteccion Social, guienes emiten el conoepto
sanitario Favarable '|'_|rd- Favarable condicionado.
D manera general ka distribucion y consuma del
COmp oo ro debe relizarse en el
espacio destinada para tal fin, en caso de
presentarse condiciones adversas o distintas para
la distribucion de los alimentos en otra area de la
institucion educativa, debe coardinarse can el
operador y debe estar svalado por la supervision
del contrate & ntersentaria.

[l espacia &5 de uso exclusivo para k2 operacian
del PAE, sin embargo, &n caso de presentarse de
manera fortuita ka necesidad del uso de sste
espacio para otra actiidad, debe ser coardinado
con el pperador a traves de acea de mpmmun
de usa de equipas & i ksciones,

laz candiciones da sanidad.
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= El suministra de las alimentas en cada | nstitucion
educativa, pusde ser verificads por el rector (o su
delegado), & traves de k& remizan de entrega, la
cual cuenta can la siguients infarmacian: Moo de
menu, cupas asignados, cantidad entregada par
tipo de alimento, Ir.r:r.- y fecha de vencimienta de
Ios ali o, g idad de atencion
b

= Cualquier inconformidad con ke calidad de los
alimentes debe ser reportada telefonicamente,
de manera inmediata al Operador, para o
EOTT diente r icics

*En cazo de p [sobrantes
limpios) de Alinentos pnr desssrolarzacin, el
rector (0 su delegada), debe scodir & la lista de
suplentes, agotada esto, identificard titulares de
dierecha ql.le quisran repetir (we debs verificar el
(- o del r larj v si

i al , debe  infarmar
telefanicaments, de manera inmiedia, all
Supervisor del Convenia {Judith Zapatal, quien es
el UNICD, competente para redireccionar, el
desting final de las aliementos. lo anterior indica,
gue ni &l Rectar o su delegada, estan autarizados
para dar destinag final a estos alimentos.

= Las cancelaciones de envio de alimentaos debe
realizarse por ESCRITO, con I dias habiles de
antelacitn al evento gue la arigne, <in contar eon
el dia del evento.

*En el momento del c 1 de los ali
diebe exitir i pesdapog pﬂr
parte del docente QuE e Encuenire en ese
mamenta en el aula de clase, con el fin de
verificar &l consumo total de lo: aimentos gue
componen el menu vy asi ewitar la salida de
alimentos, que pueden perder la caracteristicas
die calidad y generar problemas de salud.

= [l persanal manipuladar  es  contratada oy
capacitada por el Operadar del Programa, guien
85 8l UNICO, competents para dar directrices g
ordenes en virtud del Contrato de Trabajo ¥ de
las funcianes asignadas segin la operacian del
FAE.

= Los Rectores (o sus d 1, solo pued
realizar las actividades desoritas en el Decreto
1852 de 2015 y Recolecion 16432 de 2016, gue
won de sty competencia como actores en el
desarrolla del PAE,

»Los rectores (o sus delegados), deben tener
claridad en cuanto a los copos asignados {las
manipuladoras no pueden disminuir raciones o
suministrar alimentas a personas diferentes a los
titulares de derecha).
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=[5 responsabilidad de rector realizar empalme de
las actividades y estado de ejecucion del PAE,
cada wer gue e realice carmbios &n el persanal
delegado  para  coordinar el programa. El
] Ime debe dar evid dix &n un acka de

comite escalar.
Socializar de manera escrita a padres de familia o
acudientes de bos Tikulares de Derecho, cuando
Bshag precenten desinteres par recibir o consumir
el haneficio, a efectos de concientizar all Titular
de Derecho acerca de la importancia del misma,
o la posihilidad de atorgarie &l beneficio a otro
escalar que lo reguiera.
Es responsabilidad de la Institucion educativa, en
cabeza del rector, la confarmadcién del Camite de
alimentacion escalar-PAE {resolucion 16432 de
2 6), &l cual debe estar confarmada por: Rectar
die la institucidn educativa a su delegada, Tres
Padres o madres de familia, Personer estudiantil
o =u suplente, dos nifias o nifios titulares de
derecho del Programa v la manipuladara. Este
comite tendrd minimo wuna (1) reunidn cada dos
masps, del cual se dabe succribir acta ¢ adjuntar
la asistencia. Esta informacion debe ser enviada
media magnetico {carreal, al supervisor  del
CORVE o
El rector (o su delepsdo), debs diligenciar
oport i Imente] las planillas de
asistencia al restaurante eccolar, &n el Farmato
Oficial, siguienda las indicaciones dadas por el
suparvisar del convenio, para o adecuado
diligenciami jLos no ir
upnrﬂdm en estas plnuul
= En las wisitas realizadas por las difrentes entes de
contral, s& debe tensr a dEpasicion las planillas
de asistencia de b-eneﬁuams ¥ las actas del
ite de ali
=Teniendo &n cuenta la jornada escolar en cada
wuma de las Instituciones Educatvas, los horarios
de atencidn en el Programa PAE, deben ser
concertados, entre el rector y su delegada y el
Operadar  del Programa, |o cual guedard
consignada en acta firmada por ambas partes y
st no puede ser cambiado, hasta tanta nio se
coording nue & por « suscribieron el
acta.
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ANEXOS

e Formatos de retiro y seguimiento a los titulares de derecho.

e Registro de asistencia al restaurante escolar.

e Actas de comité de alimentacidén escolar.

e Formato lista de asistencia diaria a la institucién educativa.

e Formato reporte novedades en cuanto a la calidad o cantidad de alimentos.
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