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Septiembre 3 de 2020 

 
PARA: Padres de familia y/o acudientes 
DE: Rectoría 
 
ASUNTO: Proceso para realizar la inscripción de estudiantes nuevos para grado transición año 2021 
 
Cordial saludo, 
 
Con el objetivo de garantizar el proceso de inscripción de estudiantes nuevos para el grado 
transición atendiendo a los protocolos de bioseguridad y buscando en todo momento salvaguardar 
la vida, al mismo tiempo que se garantiza el derecho a la educación, a continuación, se detallan los 
requisitos y el paso a paso para lograr el proceso de inscripción con éxito: 
 
PROCESO DE INSCRIPCIONES: 

Ingresar a la página web de la institución https://www.franciscomiranda.edu.co/ en la parte 
derecha de la página encuentra el botón INSCRIPCIONES TRANSICION  2021, dar clic. 

 

 

 

 Se desplegar la Circular N°1 de la Rectoría la cual debe leer atentamente y cumpliendo con los 
requisitos proceda a realizar el proceso de inscripción. 

 

 

 

 

Al finalizar la lectura de esta circular encuentra el siguiente enlace:  
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Este link lo direcciona a el inicio de la pagina del programa master en el cual debe ingresar tipo de 
documento de identidad (para el caso de transición es registro civil) del alumno y posteriormente 
digitar el numero y dar clic en el botón acceder.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Continua en la siguiente ventana, escoge el grado TRANSICION, y dar clic en el botón aceptar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aceptar los términos y condiciones establecidos por la institución dando clic en el recuadro de la 
parte inferior izquierda y nuevamente dar clic en el botón aceptar 
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El sistema le habilita el formulario para diligenciar toda la información de la matricula que 
inicialmente esta en la pestaña inscripciones 

 

 

 

 

 

 

La primera parte que diligencia es la información del estudiante que aspira a el cupo de transición, 
procurando llenar la mayor parte de la información. 

De igual forma se encontrará con información que es obligatoria o de lo contrario el sistema no le 
permite guardar el formulario. 
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Debe tener en cuenta que el sistema le da un tiempo estimado para diligenciar la información el 
cual puede visualizar en la parte superior derecha   

 

 

Seguidamente debe diligenciar la información de padre y madre seleccionando primero la opción si 
aplica o no que está a mano izquierda, si se selecciona la S debe diligenciar la mayor parte de los 
datos que tenga o en caso de que no viva con el estudiante o simplemente no tenga la información 
debe colocar N y dejar todos los demás espacios en blanco APLICA TANTO PARA PADRE Y MADRE  

 

 

 

 

 

 

 

 

El campo de ACUDIENTE es un campo OBLIGATORIO todo lo que se encuentra señalado en verde 
 sin embargo si tiene información restante puede diligenciarla; tenga en cuenta que esta 

persona será quien figure como representante del estudiante ante la institución y ante el Ministerio 
de Educación Nacional.  
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Continuando con el formulario de inscripción debe diligenciar en caso de que aplique SITUACION 
ACTUAL EN EL ESTABLECIMIENTO, para aquellas personas que tienen la condición de desplazados 
los siguientes datos:  

P Vulnerable: seleccione la condición que lo acredite como población vulnerable  
Fecha de expulsión: esta fecha la encuentra en el certificado de acción social 
Municipio expulsor: lugar de donde fue desplazado 
En la opción CERTIFICADO, solo debe indicar si esta aportando el certificado de desplazado 
 

 

 

 

 

 

Para terminar, diligencie la información en la pestaña de SALUD 

Los cuadros que se encuentran resaltados en verde son de carácter obligatorio peso, talla 
y carnet de vacunas del estudiante. 

En caso de tener la información debe diligenciar el nombre de la EPS y puntaje de Sisbén si lo tiene  
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Si ya ingreso todos los datos necesarios, en la parte inferior del documento debe dar clic en la opción 

 para que quede registrada por completo la información. 

Recuerde. NO TERMINE EL PROCESOS SIN ASEGURAR QUE HAYA SUBIDO LOS DOCUMENTOS 
NECESARIOS PARA LA INSCRIPCION 

Los documentos que se deben subir por la plataforma son los siguientes: 

1. Registro civil legible 
2. Hoja de vida o ficha simulada 
3. Carta de desplazado (si aplica) 
4. Certificado de SISBEN con su puntaje (si aplica) 
5. Certificado de Eps del estudiante (si aplica) 
6. Carné de vacunación por ambos lados 
7. Documentos de identidad por ambos lados de los padres de familia (ambos si aplica) 
8. Certificado de RH 
9. Fotografía reciente del estudiante 
10. En caso de ser matriculado por una persona diferente al padre o la madre, se debe adjuntar 

carta de autorización expedida por los padres o uno de los dos a nombre de la persona que 
realiza el proceso de matrícula, los documentos de los padres que autorizan (ambos si 
aplica) y el documento de la persona que realiza el proceso 

11. En caso de ser extranjero adjuntar el documento de migración Colombia actualizado o 
vigente. 

en caso de generarse dudas, se puede enviar un correo a tramites@franciscomiranda.edu.co 
indicando el inconveniente presentado al momento de la inscripción para ser contactado por el 
personal encargado de la institución. 

 

 

 

 

 

 


