
     
  SECRETARÍA DE EDUCACIÓN Y CULTURA 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA MANUEL JOSÉ SIERRA 
Luz, Verdad y Vida 

 
CIRCULAR  

(Agosto 22 de 2022) 
 
De:  Rectoría  
Para:    padres de familia 
Asunto: Orientaciones generales para la prestación oportuna del servicio educativo 
 
Queridos padres de familia: 
 
En nuestra institución no se matricula un estudiante,   se matricula una familia. Conocedores 

de su gran sentido de pertenencia por la IE MANUEL JOSE SIERRA, les solicito tener presente 

las siguientes recomendaciones:  

 

1. Orientar a   sus hijos   para la buena utilización de los dispositivos tecnológicos en 

este caso los celulares. La institución no se hace responsable por la pérdida   de 

estos.  

       Invitamos a sus hijos(as) a   no traer el celular al colegio, a no ser que sea para uso     

pedagógico orientado por los docentes. Si requieren comunicarse con el colegio con sus   

acudidos   en la línea telefónica   

2. Presentar excusas cuando su acudido falte a clase, recuerde que la acumulación de 

las inasistencias sin justificación, dan lugar a la cancelación de las áreas contempladas 

en el plan de estudio.  Día a día se hace seguimiento al ausentismo escolar. 

3. Programa restaurante escolar: Si algún estudiante necesita el programa de los cupos 

asignados comunicarse con las coordinadoras. 

4. Actualización de datos: Cuando se cambien los números telefónicos o dirección por 

favor avisar a su director de grupo o secretaria. Así mismo si cambia la EPS. 

5. Planes de Mejoramiento para superar las debilidades: Si el estudiante obtuvo un 

desempeño bajo en una o más áreas podrá reclamarlos en la papelería el día de la 

entrega de informes o en la atención a padres de familia. 

6. INSCRIPCION ALUMNOS NUEVOS POR TRASLADO PARA UNIFICAR NUCLEO 

FAMILIAR O VIVEN EN EL BARRIO SANTA ANA :  A partir del 1 de septiembre se 

iniciaran con las inscripciones de alumnos nuevos para los grado 1º a 11º y los CLEIS  

2,3,4,Y 5 jornada nocturna de adultos. Interesados reclamar formulario en secretaria 

de la institución. 

7. INSCRIPCIONES PREESCOLAR: Los interesados reclaman el formulario en la secretaria 

de educaciòn del municipio hasta el 15 de septiembre. 

8.  COMUNICACIÓN Y CONDUCTO REGULAR: Les anexamos el horario de atención a 

padres de familia de los docentes de básica   secundaria y media. 
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INSTITUCION EDUCATIVA MANUEL JOSE SIERRA 

DIRECTORES DE GRUPO JORNADA MAÑANA  

GRUPO DOCENTE 
HORARIO DE ATENCION A PADRES 

6º1 JIMENEZ DELGADO, JORGE ENRIQUE JUEVES 7:00 AM 

6º2 GUTIERREZ FERNANDEZ, LUZ ADRIANA VIERNES 9:30AM 

6º3 URIBE HOYOS, DORA CECILIA JUEVES 9:30AM 

7º1 CAUSIL REYES, YULI PAULIN JUEVES 8:00AM 

7º2 RUIZ HINESTROZA, NELLY  LUNES 9:30AM 

7º3 TAMAYO LOPERA, CARMENZA  MARTES 9:30AM 

8º1 PANIAGUA GIRALDO, ESTEFANIA  MIERCOLES 8:00AM 

8º2 RAMOS BERMUDEZ, CONSUELO  JUEVES 8:00AM 

9º1 RODRIGUEZ CABRERA, ALEXANDER  VIERNES 7:00AM 

9º2 OSPINA SALDARRIAGA, JULIAN CAMILO JUEVES 9:30AM 

10º1 MOSQUERA CORTES, LINA PAOLA LUNES 7:00AM  

10º2 CORDOBA MORENO, GEINER JHAIR MARTES 8:00AM 

11º1 DIAZ HIDALGO, LILIANA MARÍA JUEVES 9:30AM 

11º2 LUZ MARY GUERRERO BATISTA MIERCOLES 8:00AM 

 PIEDRAHITA DIAZ, DANIEL EDUARDO JUEVES 11:20AM 

 MESA MARTINEZ, GUILLERMO AICARDO JUEVES 10:20AM 

 ARIAS SOTO, CESAR HUMBERTO  LUNES 8:00AM 

 
FERNANDEZ VALENCIA, CARLOS 
HERNANDO  

MIERCOLES 9:30AM 

 VALENCIA CADAVID, AIDE DEL CARMEN LUNES 9:30AM 

 ALGUMEDO ROMAÑA, CARLOS ALBERTO MIERCOLES 9:30AM 
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              Nota: 

Y en la  básica primaria sede urbana la atención es los días miércoles y sedes rurales 

los días martes. 

 

Nota: Los invitamos a seguir el conducto regular para la atención de sus 

inquietudes o sugerencias a fin de dar solución oportuna. Les recuerdo la línea 

telefónica 3004732858 de nuestra institución CELULAR. 

Correo electrónico: iemanueljosesierra@gmail.com 

Página web: iemanueljosesierra.edu.co 

Buzón de sugerencias, quejas, reclamos ubicado en la sede principal al lado de 

secretaria. 

Grupo de whatsApp de cada director de grupo en la jornada laboral de los 

docentes. 

Teléfonos coordinadores: 

Nora Giraldo: 3148830571 

Felisa Romaña: 3122957399 

Jorge Ruíz: 3105397936 

 

9. Aportes para la actualización del Manual de Convivencia: Estamos en la 

actualización de nuestro MANUEL DE CONVIVENCIA, esperamos sus aportes a 

través de la encuesta que se hizo llegar a los diferentes grupos. QUEREMOS 

FORTELECER LOS AMBIENTES DE PAZ Y CONVIVENCIA CON LA APLICACIÓN 

ADECUADA DE LOS DISTINTOS PROTOCOLOS. 

10 .INVITACION A LA ESCUELA FAMILIAR: Los invitamos a participar de estos 

espacios de formación para que juntos aprendamos de las pautas de crianza y 

disciplina positiva en casa.  Así mismo rutas de convivencia escolar  

 

 11.RENOVACIÒN DE MATRICULAS ALUMNOS ANTIGUOS : DE OCTUBRE 1 A 

NOVIEMBRE 5 DE 2022 

 

12. FINALIZACIÒN DE ACTIVIDADES ACADEMICAS:  

NOVIEMBRE 25  

ENTREGA DE NOTAS FINALES: DICIEMBRE 28 

 

 

 

 

Muchas gracias por su atención y colaboración. 

 

mailto:iemanueljosesierra@gmail.com
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Atentamente, 
  
BIBIANA MARÍA OSPINA BEDOYA 
Rectora 
 
 
E/Raquel 


