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1 DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La institucion educativa requiere el Servicio técnico en mantenimientos preventivo y correctivo de la copiadora multifuncional y escaner
Aficio MP 5002, suministro de tinta para impresion, de la oficina de secretaria de la sede principal Santos Angeles Custodios.

Justificacion: Cada que la Institucion Educativa adquiere un producto o servicio tecnolagico o de comunicaciones, busca mejorar su
infraestructura tecnolégica o de servicio a la comunidad educativa. Teniendo en cuenta que estos son aspectos indispensables en cada
una de las Sedes, se debe tener presente que la dotacion y actualizacion tecnoldgica requieren siempre de asistencia de personal técnico
que se encargue de la instalacion, mantenimiento y puesta en funcionamiento del mismo, asi como de los insumos requeridos para
mantenerla en funcionamiento, tanto para el desempefio de las tareas administrativas de matricula, inscripciones, cerlificados,
documentos financieros y escaneo de documentacién, labores académicas, como el servicio que presta al estudiantado en este caso, en
la medida en que constituye el medio para mantener material impreso pedagoégico disponible para los docentes desarrollar en sus clases
presenciales y favorecer el trabajo en el aula de los nifios, nifias y adolescentes. Esta maquina de trabajo duro o gran trabajo y
desempefio requiere de mantenimiento continuo de sus mecanismos de impresion y de escaneado, asi como el suministro de la tinta que
se va consumiendo con el uso. Estos equipos técnicos, tecnolégicos y de comunicaciones requieren de mantenimientos preventivos y
correctivos frecuentes para mantenerios en buenas condiciones de uso, éste debe ser prestado por personal que tenga el conocimiento
especifico en estas areas, personal técnico.

Esta vez la institucidn educativa para corregir la mancha oscura en la copia y la impresion, revisar y realizar ademas mantenimiento
preventivo a los mecanismos de escaneo, requiere de los servicios técnicos en mantenimiento correctivo y preventivo de la maquina
multifuncional, ademas del suministro de tinta de impresion, de esta manera retornar el funcionamiento del equipo que posibilita las labores
administrativas, la comunicacion y la disposicién del material didactico copiado para los estudiantes. Sin duda, elementos de vital importancia
para normal desarrollo del dia a dia de la institucion.

En el cumplimiento de la Normatividad la Institucion Santos Angeles Custodios se dispone en el cumplimiento de los principios de la
contratacion estatal: Publicidad, transparencia, eficacia, celeridad y seleccion objetiva. Ademas se tendra presente:

- Agilidad en el proceso contractual con el uso de medios tecnoldgicos para la seleccion y comunicacion con los oferentes - por
medio de pagina Web institucional www.iesac.edu.co, el correo electronico de la institucion je.santosangelescust@amail.com al cual los
proveedores han enviado sus propuestas y documentacion y durante la emergencia se mantiene activo, en concordancia con nuestro
reglamento interno de contratacion.

- El procedimiento para establecer los parametros de la adquisicion de bienes, cuya cuantia sea inferior a los 20 SMLMV, se
realizara segln lo establecido en el Decreto 1075 del 2015, sera régimen especial, donde se publicara en la pagina Web de la Institucion
dichas necesidades; en caso que se exceda de los 20 SMLMV, la modalidad de contratacion que rige bajo la ley 80 de 1993 ulilizando la
pagina del SECOP.

2. OBJETO A CONTRATAR:

La I.E. SANTOS ANGELES CUSTODIOS, esté interesada en recibir propuestas para contratar: el mantenimiento correctivo y preventivo
para la impresera multifuncional y escanner Aficio MP5002, ademas del suministros de tintas para la misma, de manera tal que se pueda
retomar el funcionamiento de este equipo que facilita las labores administrativas, la comunicacion y la disposicion de material didactico de
copiado para los estudiantes.
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CODIGO CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS NACIONES UNIDAS: 44100000
(SGP. Gastos de funcionamiento: servicios técnicos, materiales y suministros)
3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Con el fin de realizar los estudios previos, se consultaron los aspectos técnicos vigentes en el mercado y comercialmente accesibles, asi
como sus rangos de precios.

DESCRIPCION Unidades
MANTENIMIENTO DE MECANISMOS DE COPIADO Y ESCANER,
MULTIFUNCIONAL AFICIO MP 5002 2
Toéner de tinta de impresion para multifuncional AFICIO MP 5002 3
Cotizacion: proveedores
consultados Copimark’s Impresoras Medellin Quiroz fotocopiadoras
510.000.00 583.000.00 601.000.00
IVA - - -
510.000.00 583.000.00 601.000.00
LOS VALORES TOTALIZADOS INCLUYEN IVA
4. PRESUPUESTO ASIGNADO: Para suplir la necesidad planteada en estos estudios previos, el proceso requiere de un

presupuesto de Quinientos sesenta y cuatro mil seiscientos sesenta y siete pesos M/L ($564.667.00), tenidos en cuenta en el Plan
Operativo Anual, considerados disponibles dentro de los recursos del SGP.

ANALISIS QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Se indican las variables utilizadas para calcular el presupuesto de
la respecliva conlratacion, asi como su monto y el de posibles costos asociados al mismo, ademas se tiene en cuenta la devaluacion, los
incrementos por IPC, la escasez y se considera el mayor valor de las cotizaciones del estudio de mercado.

5. PLAZOS, CONDICIONES Y FORMA DE PAGO.

FORMA DE PAGO: El valor total del contrato se cancelara, una vez se haya entregado los bienes y servicios a plena satisfaccion de la
Institucion Educativa previa presentacion de la cuenta de cobro o factura debidamente legalizada, en consecuencia, no habra pagos por
concepto de anlicipo para la ejecucion del contrato. Los pagos también pueden proceder por entregas parciales, si a esto se llega de muluo
acuerdo entre las partes. '
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Los pagos con recursos del Sistema General de Participaciones proceden por medio de transferencia electronica a la cuenta de ahorros o
corriente certificada por el proveedor, o en caso de que se trate de recursos ordinarios se hara a través de transferencia o con cheque
cruzado, girado exclusivamente al primer beneficiario que sera el proveedor

CONDICIONES AL CONTRATISTA: De conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la ley 1150 de 2007 el contratista debera certificar
que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social; asi como los propios del Sena, ICBF,
y Cajas de Compensacion Familiar.

CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS: El proponente debera contar con los medios necesarios para el
suministro de bienes o la prestacion del servicio, in situ, en cualquiera de las sedes de la institucion seglin se requiera, o donde segun la
necesidad que presente la institucion lo disponga en las especificaciones técnicas, todo debidamente tenido en cuenta dentro del valor de
la propuesta econémica.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo establecido para la ejecucion del contrato serade  DIEZ (10) DIAS a partir del perfeccionamiento.
EXIGENCIA DE GARANTIA: De conformidad con lo establecido en el Art 2, 8 y 9 del decreto 4828 de 2009, no sera obligatorio |a exigencia
de garantia en el presente proceso contractual, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, entendiendo para
tal efecto, que no existe riesgo para la ejecucion del contrato.

6. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION QUE SE UTILIZARA EN EL PROCESO.

MODALIDAD DE CONTRATACION: Se trata de un proceso de contratacion por SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV realizado de
conformidad con lo contemplado en la Ley 715 de 2001 en especial el articulo 13 y siguientes, las disposiciones del Consejo Direclivo
Institucional, el plan de compras, y de acuerdo a la reglamentacion expedida por el Consejo Directivo mediante Acuerdo N° 02 del 18 de
Febrero de 2021, que asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar el procedimiento de contratacion para bienes o servicios que no
superen los 20 SMLMV.

i REQUISITOS HABILITANTES:
REQUISITOS HABILITANTES PERSONA | PERSONA
NATURAL | JURIDICA
a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la
empresa. Debe hacerse una relacion de bienes y servicios con valor unitario y valor total, discriminando X X

el IVA, en caso de estar obligado.

b. Certificacion de Camara de Comercio con vigencia inferior a 3 meses. El codigo de aclividad X X
econdmica debe corresponder con el objeto a contratar.

C. Copia legible del Registro Unico Tributario (RUT), agregar pagina donde conste el

representante legal para el caso de personas juridicas. El cadigo de actividad econdmica debe X X

corresponder con el abjeto a contratar.

d. Cerlificado reciente de antecedentes de la Contraloria General, de la empresa y del - X X
representante legal o persona natural con expedicion inferior a 30 dias.

e. Certificado reciente de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General, de la empresa X X
y del representante legal o persona natural con expedicion inferior a 30 dias.
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f. Certificado reciente Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del Representante X X
Legal o persona natural, con expedicion inferior a 30 dias.

g. Certificado reciente de antecedentes judiciales de la Policia Nacional del Representante Legal X X
o persona natural, con expedicién inferior a 30 dias.

h. Certificado reciente de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus

empleados, expedido por el Revisor Fiscal si esta obligado a ello, o por el representante legal o X
contador.

i. Copia del (ltimo extracto o planilla de Seguridad Social para personas naturales. X

- Fotocopia legible del documento de identidad del Representante Legal o persona natural. X X
k. Garantia y certificado de cumplimiento y disponibilidad, por escrito. X X

l. Certificados en competencias especificas, en caso de requerirse.

m. Hoja de vida de la funcion publica diligenciada. X X
n. Certificado vigente de titularidad de la cuenta bancaria. X X
0. Para el servicio de transporte: Soat, revision técnico mecanica, certificado de responsabilidad civil, X X
contractual y extracontractual, matricula, tarjeta de operacion de cada vehiculo.
p. Certificado de inhabilidades de delitos sexuales X X
8. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.
a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS
Seran eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:
° Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de participacion establecidos.
° Cuando no se cumpla con alguna de las caracteristicas o especificaciones Técnicas.
° Cuando los valores de los precios unitarios o totales relacionados sean inconsistentes o incongruentes, o no se relacione con
exactilud el valor de |a propuesta.
o Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucion, dentro del plazo otorgado para el
efecto.
° Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucion, exigencia que aplica
a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion. o
° Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y

lo confrontado con la realidad.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que
éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento igualitario de las mismas.

b. CRITERIOS DE EVALUACION.
Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u oferlas mas favorables para la Institucion y para el fin que se pretende satisfacer con la
Convocatoria se tendra en cuenta:
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CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE PORCENTUAL
Menor precio 80%
Calidad ofrecida (garantia expresa, si amerita) y disponibilidad de entrega 20%
Total 100%
& METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos
habilitantes. En caso de que los proponentes no relinan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente
a la verificacion.

En caso de presentarse un solo proponente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial y haya cumplido

con todos los requisitos habilitantes del proceso.
En caso de empate entre dos 0 mas proponentes habilitados para participar, se citaran a una audiencia en las instalaciones de la institucién
educativa, para que en sobres cerrados y en un tiempo de tres (3) minutos oferten un nuevo valor, con un margen minimo del 1%. El menor

valor se dara a conocer sin mencionar el nombre del proponente.
Este procedimiento se repite hasta que todos los proponentes dejen de hacer nuevas ofertas. Si se eniregan los sobres en blanco se
entendera que el proponente no hace ninguna nueva postura. Llegados a ese punto se manifiesta que se adjudicara el item respectivo por

el valor enunciado y se puede revelar la identidad del oferente que la haya hecho.

9. RIESGOS:
Que el proveedor no cumpla con la entrega o que algunos materiales no revistan la calidad requerida o se encuentren en malas condiciones,

para esas casos, se cansidera la exigencia de las garantias aportadas y la aplicacion de las clausulas de incumplimiento pactadas en el
proceso confractual y orden de compra,

10. GARANTIAS A EXIGIR:

En razén a la naturaleza de la presente contratacion y a la forma de pago, no se requiere la constitucion de garantias, sin embargo, el
conlratista se obliga para con la institucion a garantizar la calidad del servicio prestado o de los bienes suministrados. En el evento en que
se estime necesario algin tipo de garantia, de acuerdo a la naturaleza del contrato, se justificara en los estudios previos.

\\Q’\ fe—
Mary Luz Rodrigliez G \\

Rectora
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