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1: DEFINICION DE LA NECESIDAD QUE LA INSTITUCION EDUCATIVA PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La institucion requiere para su funcionamiento surlir la papeleria institucional oficial como empastado de libros reglamentarios, e impresos
como membretes, diplomas y reconocimientos, juegos de documentos de graduacion, ademas de otros como escudos en broches,
boligrafos institucionales, recuerdo de grado, asi atender los requerimientos y necesidades de expedicion de oficios y cerlificaciones, y
realizar los documentos oficiales de cierre de afio escolar, entre otros.

Justificacion: Los libros reglamentarios soportan legalmente las actuaciones administrativas, normativas, pedagogicas y financieras en la
institucion. Sirven de consulta o de soporte, cuando olros estamentos externos a la institucion puedan requerirlo. Evidencian lo que se
planeay lo que se ejecuta Favorece el resguardo y consulta de la informacion a quien llegue a requerirla. Proporciona indicadores e insumos
para la evaluacion institucional y laimplementacion de acciones preventivas, correctivas y de mejora. Conlribuyen a lograr trazabilidad y en
general, ala preservacion del saber y hacer de la institucion.

Asi mismo el Decreto 1075 del 26 de mayo de 2016, “Decreto Reglamentario tnico del Sector Educacion”, Titulo 3 contiene la normatividad
que entre otras reglamenta la expedicion de certificaciones, diplomas y tenencia de libros.

El numeral 4) del articulo 87° del Codigo Tributario determina como exigencia a los contribuyentes, el llevar los libros de contabilidad y otros
libros y registros exigidos por las leyes como los académicos, reglamentos o por Resolucion de Superintendencia de la SUNAT; o los
sistemas, programas, soporles portadores de micro formas grabadas, soportes magnéticos y demas antecedentes computarizados de
contabilidad que los sustituyan, registrando las actividades u operaciones que se vinculen con la tributacion conforme a lo establecido en
las normas pertinentes. De este modo, los libros y registros contables constituyen herramientas donde los contribuyentes registran
informacion relacionada con las transacciones que realizan y que les sirven de sustento ante cualquier operacion de fiscalizacion. Una de
las exigencias considerada como formalidad que deben cumplir los contribuyentes es el empaste de los libros y registros contables, cuando
éstos son llevados en hojas sueltas que previamente fueron legalizadas por el notario de la localidad donde esta ubicado el domicilio fiscal
del contribuyente o el juez de paz, en caso no exista notario en la misma. Conforme lo indica el texto del articulo 5° de la Resolucion de
Superintendencia N° 234-2006/SUNAT, los libros y registros vinculados a asuntos tributarios que se lleven utilizando hojas suellas o
continuas deberan empastarse, de ser posible, hasta por un ejercicio gravable.

Los diplomas, reconacimientos, y estimulos, son ademas de meritorio para el estudiante que lo obliene, en algunos casos, el sello de un
logro obtenido, como el fin de un ciclo escolar, preescolar, primaria, bachiller, o la exaltacion de un valor personal o meta alcanzada, por
fanto se hace casi un deber institucional hacer este fipo de reconocimientos a aquellos estudiantes que lo merecieron, éstos estimulan a
quien lo obtiene y a otros para lograrlo.

El estimulo permanente al ser humano y, en especial, al nifio(a) y al adolescente, fomenta la motivacion, la creatividad, la sana competencia
y la parlicipacion, la convivencia y, en general, los valores que promueve la insitucion. De ofra parte, constituye un motivo invaluable de
reconocimiento de talentos y de competencias que bien encaminados propician el acercamiento al desarrollo integral del estudiante. Segun
las normas legales y la filosofia institucional, se tendran en cuenta las
actitudes y los comportamientos sobresalientes que por parte de los estudiantes beneficien directa o indirectamente a si mismos
y a la comunidad educativa. Se otorgaran los estimulos de acuerdo al presupuesto de la institucion.

A. En el transcurso del afio escolar

1) Reconocimiento por la vivencia de los valores y la filosofia institucional.

2) Reconocimientos en eventos académicos, cientificos, deportivos y culturales

B. Alfinal del afio leclivo
1) Mencion de honor por permanencia y lealtad a los bachilleres que cursaron toda los ciclos, preescolar, basica y media en la institucién.

2) Mencion por mejor SABER 11 (ICFES)
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3) Mencién a mejor bachiller

4) Mencién de honor Rendimiento Académico en cada curso

5) Diplomas de final de ciclo escolar, preescolar y basica primaria.

6) Diplomas de bachilleres académicos y técnicos, juego completo de actas, carpeta, broche con escudo y tarjeta de ceremonia.
7)Recordatorio de grado boligrafo y mug institucional.

En el cumplimiento de la Normatividad la Institucion Santos Angeles Custodios se dispone en el cumplimiento de los principios de la
contratacion estatal: Publicidad, transparencia, eficacia, celeridad y seleccion objetiva, Ademas se tendra presente:

- Agilidad en el proceso contractual con el uso de medios tecnolégicos para la seleccion y comunicacion con los oferentes - por
medio de pagina Web institucional www.iesac.edu.co, el correo eleclronico de la institucion ie.santosangelescust@gmail.com al cual los
proveedores han enviado sus propuestas y documentacion y durante la emergencia se mantiene aclivo, en concordancia con nuestro
reglamento interno de contratacion.

- El procedimiento para establecer los parametros de la adquisicion de bienes, cuya cuantia sea inferior a los 20 SMLMV, se
realizara segun lo establecido en el Decreto 1075 del 2015, sera régimen especial, donde se publicaré en la pagina Web de la Institucion
dichas necesidades; en caso que se exceda de los 20 SMLMV, la medalidad de contratacion que rige bajo la ley 80 de 1993 utilizando la
pagina del SECOP.

2 OBJETO A CONTRATAR:
La I.LE. SANTOS ANGELES CUSTODIOS, esta interesada en recibir propuestas para contratar: los servicios de empastado de libros
contables soportes legales de los actos administrativos, normativos, pedagégicos y financieros de la institucion, ademéas de todo lo

concerniente a los actos de graduacién de undécimo, grado quinto y de preescolar como diplomas, actas de grado, invitaciones,
recordatorios, menciones de honor, felicitaciones y hojas membretadas institucionales todo esto para culminar con éxito las labores

educativas del presente afo.
CODIGO CLASIFICADOR BIENES Y SERVICIOS NACIONES UNIDAS: 44120000
(SGP. Gastos de funcionamiento: Impresos y publicaciones)

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS:

Con el fin de realizar los estudios previos, se consultaron los aspectos técnicos vigentes en el mercado y comercialmente accesibles, asi
COMo Sus rangos de precios.

DESCRIPCION Unidades

TARJETAS TIPO SEPARADOR DE LIBROS COLOR PLASTIFICADA CON

IMAGEN Y TEXTO, DISENO PERSONALIZADO A CONVENIR. 60
DIPLOMAS DE PREESCOLAR Y QUINTO 112
DIPLOMAS DE BACHILLER 56
ACTAS DE GRADO, POR PAR 56
CARPETA PARA DIPLOMA ACTAS DE GRADO ESTAMPADA EN DORADO Y

TROQUELADA 56
TARJETAS INVITACION GRADO BACHILLERES 56
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BROCHE GOTA DE AGUA, ESCUDO INSTITUCIONAL "BACHILLER 2021" 56
BOLIGRAFO INSTITUCIONAL 40
Mug personalizado con logo de la institucién 8cm diametro x 10 cm alto. (Igual al
de la foto anexa). 50
RECONOCIMIENTOS CARPETA PASTA DURA Y DIPLOMA 4
DIPLOMAS FELICITACION Y MENCIONES (GRADOS 2021) 19
Membrete institucional hoja carta blanca 75gr 1000
Mencién de honor y mencién de reconocimiento, para diligenciar, en cartulina
kimberli blanca, tinta azul, disefio a convenir. 100
Empastado de libros reglamentarios 18
Cotizacion: proveedores
consultados La Pluma Dorada PRINNET Publicidad Litografia Billy Q.
3.722.300.00 3.939.400.00 3.910.050.00
IVA - - -
3.722.300.00 3.939.400.00 3.910.050.00
LOS VALORES TOTALIZADOS INCLUYEN IVA
4, PRESUPUESTO ASIGNADO: Para suplir la necesidad planteada en estos estudios previos, el proceso requiere de un

presupuesto de Tres millones ochocientos cincuenta y siete mil doscientos cincuenta pesos MIL ($3.857.250.00), tenidos en cuenta
en el Plan Operativo Anual, considerados disponibles dentro de los recursos del SGP.

ANALISIS QUE SOPORTAN EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: Se indican las variables utilizadas para calcular el presupuesto de
la respectiva confratacion, asi como su monto y el de posibles costos asociados al mismo, ademés se liene en cuenta la devaluacion, los
incrementos por IPC, |a escasez y se considera el mayor valor de |as cotizaciones del estudio de mercado.

5. PLAZOS, CONDICIONES Y FORMA DE PAGO.

FORMA DE PAGQ: El valor total del contrato se cancelard, una vez se haya entregado los bienes y servicios a plena satisfaccion de la
Institucién Educativa previa presentacion de la cuenta de cobro o faclura debidamente legalizada, en consecuencia, no habra pagos por
concepto de anticipo para la ejecucion del contrato. Los pagos también pueden proceder por entregas parciales, si a esto se llega de mutuo
acuerdo entre las partes.

Los pagos con recursos del Sistema General de Participaciones proceden por medio de transferencia electronica a la cuenta de ahorros o
corriente certificada por el proveedor, 0 en caso de que se irate de recursos ordinarios se hara a través de transferencia o con cheque
cruzado, girado exclusivamente al primer beneficiario que sera el proveedor
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CONDICIONES AL CONTRATISTA: De conformidad con lo establecido en el Art. 23 de la ley 1150 de 2007 el contratista debera certificar
que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social; asi como los propios del Sena, ICBF,
y Cajas de Compensacion Familiar.

CONDICIONES PARA LA ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS: El proponente debera contar con los medios necesarios para el
suministro de bienes o la prestacion del servicio, in situ, en cualquiera de las sedes de la institucion segtn se requiera, o donde segin la
necesidad que presente la institucion lo disponga en las especificaciones técnicas, todo debidamente tenido en cuenta dentro del valor de
la propuesta econdémica.

PLAZO DEL CONTRATO: El plazo establecido para la ejecucion del contrato serade  DIEZ (10) DIAS a partir del perfeccionamiento.
EXIGENCIA DE GARANTIA: De conformidad con lo establecido en el Art 2, 8 y 9 del decreto 4828 de 2009, no sera obligatorio la exigencia
de garantia en el presente proceso contractual, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, entendiendo para
tal efecto, que no existe riesgo para la ejecucion del contrato.

6. FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION QUE SE UTILIZARA EN EL PROCESO.

MODALIDAD DE CONTRATACION: Se trata de un proceso de contratacion por SELECCION INFERIOR A 20 SMLMV realizado de
conformidad con lo contemplado en la Ley 715 de 2001 en especial el articulo 13 y siguientes, las disposiciones del Consejo Directivo
Institucional, el plan de compras, y de acuerdo a la reglamentacion expedida por el Consejo Directivo mediante Acuerdo N° 02 del 18 de
Febrero de 2021, que asigna al Rector, la responsabilidad de adelantar el precedimiento de contratacion para bienes o servicios que no
superen los 20 SMLMV.

7. REQUISITOS HABILITANTES:
REQUISITOS HABILITANTES PERSONA | PERSONA
NATURAL | JURIDICA
a. Propuesta debidamente firmada con los datos del proponente y/o papel membrete de la
empresa. Debe hacerse una relacion de bienes y servicios con valor unitario y valor total, discriminando X X

el IVA, en caso de estar obligado.

b. Certificacion de Camara de Comercio con vigencia inferior a 3 meses. El codigo de actividad X X
econdmica debe corresponder con el objeto a contratar.

G; Copia legible del Registro Unico Tributario (RUT), agregar pagina donde conste el

representante legal para el caso de personas juridicas. El cadigo de actividad econémica debe X X

corresponder con el objeto a contratar.

d. Certificado reciente de antecedentes de la Contraloria General, de la empresa y del X X
representante legal o persona natural con expedicion inferior a 30 dias. ‘

e. Certificado reciente de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General, de la empresa X X
y del representante legal o persona natural con expedicion inferior a 30 dias.

f. Certificado reciente Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC del Representante X X
Legal o persona natural, con expedicion inferior a 30 dias.
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g. Certificado reciente de antecedentes judiciales de la Policia Nacional del Representante Legal X X
0 persona natural, con expedicin inferior a 30 dias.

h. Certificado reciente de paz y salvo en aportes a la seguridad social, del proponente y sus

empleados, expedido por el Revisor Fiscal si esta obligado a ello, o por el representante legal o A
contador.

i. Copia del Gltimo extracto o planilla de Seguridad Social para personas naturales. X

J Fotocopia legible del documento de identidad del Representante Legal o persona natural. X X
k. Garantia y certificado de cumplimiento y disponibilidad, por escrito. X X

I Certificados en competencias especificas, en caso de requerirse.

m. Hoja de vida de la funcién publica diligenciada. X X
n. Certificado vigente de titularidad de la cuenta bancaria. X X
0. Para el servicio de transporte: Soat, revision técnico mecanica, certificado de responsabilidad civil, X X

contractual y extracontractual, matricula, tarjeta de operacion de cada vehiculo.

p. Cerlificado de inhabilidades de delitos sexuales X X
8. CRITERIOS DE EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.
a. RECHAZO Y ELIMINACION DE PROPUESTAS
Seréan eliminadas, sin que haya lugar a su evaluacion las propuestas presentadas, en cualquiera de los siguientes casos:
° Cuando el proponente no acredite los requisitos y calidades de parlicipacion establecidos.
° Cuando no se cumpla con alguna de las caracteristicas o especificaciones Técnicas.
° Cuando los valores de los precios unitarios o totales relacionados sean inconsistentes o incongruentes, o no se relacione con
exactitud el valor de la propuesta.
° Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Institucion, dentro del plazo otorgado para el
efecto.
° Cuando el objeto social o actividad mercantil del proponente no corresponda a lo requerido por la Institucion, exigencia que aplica
a cada uno de los integrantes de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma de asociacion.
° Si luego de evaluadas las propuestas, se encuentra contradiccion entre los documentos aportados en la propuesta o entre ésta y

lo confrontado con la realidad.

La Institucién se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de forma, omisiones o errores, siempre que
éstos sean subsanables y no alteren el fratamiento igualitario de las mismas.

b. CRITERIOS DE EVALUACION.
Con el fin de garantizar la seleccion de la oferta u ofertas méas favorables para la Institucion y para el fin que se pretende satisfacer con la
Convocatoria se tendra en cuenta:

CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION PUNTAJE PORCENTUAL
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Menor precio 80%

Calidad ofrecida (garantia expresa, si amerita) y disponibilidad de entrega 20%

Total 100%
G METODOLOGIA.

Luego de recibidas las propuestas y realizado el acta de cierre, se verificara el cumplimiento por parte de los proponentes de los requisitos
habilitantes. En caso de que los proponentes no retinan todos los requisitos se les dara un dia habil para subsanar, procediendo nuevamente
ala verificacion,

En caso de presentarse un solo propenente se le adjudicara a éste, siempre y cuando no se supere el presupuesto oficial y haya cumplido
con fodos los requisitos habilitantes del proceso.

En caso de empate entre dos o mas proponentes habilitados para participar, se citaran a una audiencia en las instalaciones de la institucion
educativa, para que en sobres cerrados y en un tiempo de tres (3) minutos oferten un nuevo valor, con un margen minimo del 1%. El menor
valor se dara a conocer sin mencionar el nombre del proponente.

Este procedimiento se repite hasta que todos los proponentes dejen de hacer nuevas ofertas. Si se entregan los sobres en blanco se
entendera que el proponente no hace ninguna nueva postura. Llegados a ese punto se manifiesta que se adjudicara el item respectivo por
el valor enunciado y se puede revelar la identidad del oferente que la haya hecho.

9. RIESGOS:
Que el proveedor no cumpla con laentrega o que algunos materiales no revistan la calidad requerida o se encuentren en malas condiciones,

para esos casos, se considera la exigencia de las garantias aportadas y la aplicacion de las clausulas de incumplimiento pactadas en el
praceso contractual y orden de compra.

10. GARANTIAS A EXIGIR:

En razén a la naturaleza de la presente contratacion y a la forma de pago, no se requiere la constitucién de garantias, sin embargo, el
conlratista se obliga para con la institucion a garantizar la calidad del servicio prestado o de los bienes suministrados. En el evento en que
se eslime necesario algln tipo de garantia, de acuerdo a la naturaleza del contrato, se justificara en los estudios previos.

\\“p/\/\ L

Mary Luz Rodrguez G S
Rectora
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